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Einleitung

Anhand einzelner Seiten begleiten wir Sie auf den ersten Schritten mit Typo3. Es wird die
Benutzeroberflache vorgestellt, gezeigt welche Module zu Verfigung stehen, wie Sie Seiten anlegen
und welche Inhaltstypen von Ihnen eingegeben werden kénnen.

Als Grundlage der Dokumentation dienen dabei die Versionen Typo3 3.0 und 3.5b4 mit der
Oberflache "Alternativ Backend". Eingeloggt sind wir wahrend aller Schritte als Administrator. Das
heilt, dass alle Module zu Verfugung stehen, alle Seiten abgebildet werden und alle
Bearbeitungsschritte erlaubt sind. Diese Ansicht kann jedoch durch Ihr Rechteprofil eingeschréankt
sein, denn Typo3 macht es méglich nur die von lThnen bendtigten Aktionsmaglichkeiten abzubilden.
Welche Rechte Ihnen als Redakteur zugeteilt werden, wird letztendlich in der Konzeptionsphase
zusammen mit Threm Implementierungspartner festgelegt und vom Administrator verwaltet.

Inhaltlich ist das Tutorial in folgende Abschnitte gegliedert:

Die_ Anmeldung

Die Oberfache und ihre Bereiche

Die Module von Typo3

Das Anlegen und Andern von Seiten

Die Inhaltstypen und das Eingeben von Inhalten
Der Rich Text Editor

Das Klemmbrett

Die Dokumentation spiegelt den Bearbeitungsstand vom Feburar 2003 wieder. Vielen Dank an René
Fritz und Daniel Hinderink die bereit waren inhaltlich Gber die Texte zu gehen. Wenn Sie Fragen,
Anregungen, Kritik bzw. Erganzungen oder Verbesserungen anbringen mdéchten, steht Ihnen das
Team von @rtplan[21] webconcepts & solutions GmbH gerne zu

Verfugung.

Viel Spaf3 und Erfolg!
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Die Anmeldung

Die richtigen Browser-Einstellungen

Typo3 ist ein Online-Redaktionssystem und verwendet als Client (Ihr Arbeitsmittel) einen Ublichen
Browser mit dem sie im Internet surfen kénnen. Da das Content-Management-System auf einem
Server im Internet liegt, kdbnnen Sie von jedem Ort mit Online-Zugang zeitunabhangig
Veranderungen an lhrer Web-Site vornehmen.

Damit Typo3 korrekt funktionieren kann, sind Einstellungen an lThrem Browser angeraten. Dabei
handelt es sich um die Aktivierung von "JavaScript"”, die richtigen "Browser-Cache"-Einstellungen
und die Einstellungen zum Akzeptieren von "Cookies". Wir zeigen Ihnen im Folgenden, wie Sie die

Einstellungen in den gadngigen Browsern Uberprifen bzw. aktivieren kdnnen.

Microsoft Explorer 5.x, 6.x

@ Starten Sie den Microsoft Internet Explorer und wéhlen Sie in
der oberen Mentuleiste "Extras".

@ Aus dem Popup-Mendi, das sich jetzt 6ffnet wahlen Sie

"Internetoptionen".

: Eﬁm' = .
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Windowz Update

M5H Messenger Service

Wenwandte Links anzeigen (2)

@ Es offnet sich ein Fenster das tiber Karteikarten zu navigieren ist. Wahlen Sie den Reiter
"Allgemein" und Sie finden die Bezeichnung

@ "Einstellungen”. Klicken Sie darauf und es 6ffnet sich das Fenster "Einstellungen*.
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@ Aktivieren Sie bitte unter "Neue Version der gespeicherten Seiten suchen” die Option: "Bei
jedem Zugriff auf die Seite".

@ Klicken Sie "OK". Damit werden die Cache-Einstellungen lhres Browsers eingestelit.
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@ Offnen Sie nun die Karteikarte "Sicherheit" und wéhlen "Internet"

@ Klicken Sie auf den Button "Stufe anpassen".
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@ Es 6ffnet sich das Fenster "Sicherheitseinstellungen”. Scrollen Sie nach unten bis zu den
Einstellungen fur "Cookies". Stellen Sie sicher das die Optionen "Cookies annehmen, die gespeichert
sind” und "Cookies pro Sitzung annehmen (nicht gespeichert)" aktviert sind. Bei den Einstellungen fir
Cookies unterscheidet sich der Internet-Explorer 5.x von seinem Nachfolger 6.x dessen Weg zur
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Aktivierung wir im Anschlufl extra darstellen.

Sicherheitzeinstellungen
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@ Innerhalb des gleichen Fensters "Sicherheitseinstellungen” scrollen Sie bis zu den Einstellungen
far "Scripting". "Scripting"”, "Active Scripting" muss aktiviert sein.

@ Klicken Sie auf OK. Das Fenster "Sicherheitseinstellungen” schlief3t sich. Klicken Sie auch im
noch geotffneten Fenster "Internetoptionen” auf OK. Damit werden lhre Einstellungen gespeichert.
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@ Explorer 6.x Um im Internet Expolorer 6.x die Einstellungen fur Cookies zu uberprufen, 6ffnen
Sie den Karteireiter "Datenschutz” und klicken Sie dort den Button "Erweitert".
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@ Explorer 6.x Im sich 6ffnenden Fenster aktivieren Sie das Hakchen bei "Automatische
Cookiebehandlung aufheben™ und aktivieren Sie die beiden Einstellungen "Cookies von Erstanbietern™
und "Cookies von Drittanbietern™ durch die Einstellung "annehmen".

@ Explorer 6.x Haben Sie die Einstellungen getéatigt, klicken Sie auf den Button "OK". Das
Fenster "Einstellungen” schlief3t sich. Haben Sie auch die Einstellungen fur "Scripting" und "Cache"
bereits geandert, bestédtigen Sie die Angaben durch den Button "OK" im noch getffneten Fenster
"Internetoptionen”. Damit werden lhre Angaben gespeichert.
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Netscape Navigator 6.x, 7.X

. Starten Sie den Netscape Navigator und klicken Sie in der
oberen Menlileiste auf "Bearbeiten”.

Wisdetherstellen Shrgsy'
. In dem sich 6ffnenden Popup-Menu wahlen Sie

. Aysschresden Strge
"Einstellungen” o ShigeC
Emfuigen Shige'
Loschen Enilf
Alles markieren Stig+h,

Fodeida varvallstindigen

Foarendardaten speachen
Gespeicherte [aten anzeigen

. Um die Cache-Einstellungen zu Uberprifen, klicken Sie auf dem Pfeil vor dem Menlpunkt
"Erweitert".

. Im sich aufklappenden Untermenu wahlen Sie den Punkt "Cache" und es wird Thnen nun auf der
rechten Seite die Optionen zur Cache-Einstellungen angezeigt.

. Beim Punkt "Die Seite im Cache mit der Seite im Netzwerk vergleichen" aktivieren Sie das
Kastchen "Immer beim Offnen der Seite".

Emnilelhingen

- Cache-Dptonen arcteben
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Do Siesbe i 1L ol et St i M. werghesicihen

(=) Irvvenst besr Cliirers et .

D) Eirmal pro Simng
O Mis

(o] (tbachen ) (b )

. Die Einstellungen fur "Javascript” erreichen Sie direkt Gber den Menupunkt "Erweitert".

. Uberpriifen Sie ob das Kastchen "JavaScript fur Navigator aktivieren" eingestellt ist.
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@ Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, bestatigen Sie die Angaben mit dem "OK". Die
Angaben werden gespeichert.

Ihr Browser ist nun korrekt eingestellt und Sie kénnen sich bei lhrer Typo3-Anwendung anmelden.

Der Login

Um mit Typo3 arbeiten zu kdnnen missen Sie sich zunachst bei dem System anmelden. Dazu
bendtigen Sie die korrekte Web-Adresse (URL), Ihren Benutzernamen (Username) und das
dazugehdrige Passwort.

@ Geben Sie in der Eingabezeile des Browsers die Web-Adresse ein (z.B. http://www.ihre-
domain.de/typo3).

@ Geben Sie in das Feld "Username" lhren Benutzernamen ein.
@ Geben Sie im Feld "Password" Ihr Passwort ein.

@ Dricken Sie anschlieBRend auf den Button "Log In".

3 Tynad | agan - Mecsnenlt Infranet E eploser

| Dawi Bea Al Famien Edrs 7 El

| ®- o O = :
L fogin Aboipekan Albusktisen  Ghalsile

| Aipztea [42) abr o Atptar locautyped = ;}wmz.r_hrks_

%> www.typod.com

Administration Login

username: | - 2
password: | —

@

] Fadtig [ [ Tt

ol L

Waren lhre Angaben korrekt, sind Sie eingeloggt und bekommen lhre individuell eingestellte
Arbeitsoberflache von Typo3.

: § -8
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Die Oberflache und Ihre Bereich
Uberblick

Die Arbeitsoberflache von Typo3 ist in drei Hauptbereiche unterteilt.

@ Die Modulleiste - sie dient als oberste Ebene zur Auswahl des jeweiligen Modules, in welchen
Sie arbeiten mochten. Im Screen werden Sie z.B. nach dem Einloggen von lhrem persdnlichen
Arbeitsbereich begruf3t, das entsprechende Modul ist hier "Benutzer > Aufgaben".

@ Die Navigationsleiste - bildet die Navigation fur das gewahlte Modul ab. In unserem Beispiel
wird fur das Modul "Benutzer > Aufgaben" die entsprechende Navigationsleiste angezeigt. Sie
enthalt die fur den Nutzer aktiven Menlpunkte wie Aufgaben, Nachrichten, Notizen, Erweiterungen,
Letzte Seiten...

@ Die Detailansicht - stellt den eigentlichen Arbeitsbereich fur den Nutzer dar. Unser Bespiel
zeigt Ihr personliches Notizbuch, erreichbar Uber das Modul "Benutzer > Aufgaben" und den
Menupunkt "Notizen" in der Navigationsleiste.

Screenshot: Die Arbeitsoberflache nach dem Sie eingeloggt sind. Der Screen zeigt Ihre persodnliche
Arbeitsoberflache und im Detailbereich das Notizbuch.

| Tabs Ubnrss by veliran
I3 Mabgabemn.

Irlh:-um-lull Fo =]

wih o Typo . Hamned ardaian bhat Dkl o

Tk soits sl Wil Badigres wd lhew

Samen 10 basbatan F‘@

Auf der Oberflache sind dartber hinaus immer prasent:

@ Logout - wenn sie eine Arbeitssitzung beenden méchten, melden Sie sich mit dem Button ab.
Typo3 speichert lhre letzte Arbeitsposition und kehrt beim nachsten Einloggen an die Stelle zurick.

@ Benutzer - es wird immer der aktuell angemeldete Benutzer angezeigt.

@ Seiten-1D bearbeiten - tUber das Feld haben Sie die Mdglichkeit schnell eine gewtinschte
Seite zur Bearbeitung aufzurufen.

ETYPOB Doc: HaNDBUCH FUR REDAKTEURE (DEUTSCH) - 9



Die Modulleiste

Die Modulleiste dient zur Auswahl des jeweiligen Arbeitsbereiches. FUr den Redakteur werden hier die
Bereiche "Web" und "Dok." arbeitsrelevant sein.

@ Der Screenshot zeigt lhnen die in der Modulleiste

aufgeflihrten Modul-Bereiche: "Web", "Datei", "Dokument”, & ek /D
" 1} L1 " ”n H " j Aalte k
Benutzer", "Tools", "Hilfe". R Amceiger

D*: Ervaiarargan

@ Innerhalb des jeweiligen Modul-Bereiches werden die = L
dazugehérigen Module angezeigt. In unserem Bespiel werden fiir @ Hnfa

den Modul-Bereich "Web" die Module B - g ff
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" H " ¥ Banuizar
Web > Liste", B, 5 tfont en
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o
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= ;n:t_a ] ;:ic n-
‘- b eAadinin
7| Hillle

@) Ubcr ¥odale

[E) wari trerznlaiting
I Ubar Typad
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Die Navigationsleiste

Haben Sie ein Modul (z.B. "Web > Seite") durch einen Klick mit der linken Maustate gewabhlt, steht
Ihnen in der Navigationsleiste das dazugehérige Meni zu Verfigung. Im Modul-Bereich "Web" ist
es der Seitenbaum der Anwendung. FUr das Modul "Datei" ist es ein Baum von Ordnern, in denen
Bilder, Downloads etc. abgelegt sind und fir "Benutzer > Aufgaben" bekommen Sie ein weiteres
Meni u.a. mit lhrem Notizbuch.

Da Redakteure am haufigsten das Modul "Web" verwenden, stellen wir hier exemplarisch den
Seitenbaum der Navigationsleiste vor. Die Ansicht gibt die Struktur lhrer Website baumartig
wieder.

@ Ganz oben steht die Rootseite. Sie stellt die Hauptseite der Homepage dar. Von ihr zweigen
sich die einzelnen Ebenen ab. In unserem Beispiel wére "artplan2l1.info" die Rootseite, "home" die
erste Ebene, "Uber uns" die zweite Ebene, "kommunikation™ die dritte Ebene usw.

@ Einzelne Ebenen kdnnen Sie einblenden oder B ausblenden.

@ Vor dem jeweiligen Seitentitel gibt ein Icon den Typ und den Status der Seite wieder. In
unserm Beispiel handelt es sich um eine Seite des Typs "Standard" oder "Erweitert”, sie ist
freigeschaltet - d.h. online zu sehen - und sie hat den Titel "Basis".

@ Am Ende des Seitenbaumes kénnen Sie mittels %] Reload die Ansicht jederzeit aktualisieren.
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_'u iz Ansicht erneuem (Feload)

@ Durch Klicken auf Seiten- oder Dateinamen erhalten Sie in
der Detailansicht den dazugehdérigen Bearbeitungmodus. @
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..|_'| Lizcnzicrtz Softwarz
: D Cipars ooty starda
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@ Durch Klicken auf das Icon vor dem Seiten- oder Dateinamen 6ffnet sich (sofern es fur Ihr
Profil aktiviert ist) ein

@ Kontextmenu, welches Ihnen weitere Bearbeitungsmoglichkeiten zur Auswahl gibt. In
unserem Beispiel klicken wir mit der linken Maustaste auf das Icon der Seite "home" und bekommen
das Kontextmenu zur Seitenbearbeitung. Im Abschnitt "Die Seiten" gehen wir darauf naher ein.
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Die Detailansicht

Im Bereich der Detailansicht liegt das zentrale Arbeitsfeld von Typo3. Hier werden die
Informationen und Bearbeitungsmadglichkeiten fir das von lhnen ausgewahlten Element (z.B. einer
Seite) abgebildet. Die Ansicht passt sich dem Ubergeordneten Modul an.

In unserem Beispiel navigierten wir Uber das Modul "Web > Liste" und der Auswahl der Seite "Open-
Source-Systeme" in der Navigationsliste. Im Bereich der Detailansicht erscheint die Listenansicht
aller Datensatze flur die Seite "Open-Source-Systeme".

@ Im Kopf der Detailansicht finden Sie in der Regel den Pfad fur das gedffnete Element und
Icons zur weiteren Bearbeitung desgleichen.

@ Da wir das Modul "Web > Liste" gewahlt haben wird der Inhalt der Seite in Form einer Liste
dargestellt. Das Modul "Web > Seite" fuhrt in dem Bereich Informationen zur Seite, wéhrend die
Bearbeitungsmadglichkeit der Inhalte im Schnellbearbeitungs-Modus oder in der Spaltenansicht
maoglich sind. Ausfiuhrlicher behandelt werden die Ansichten in den Kapiteln "Seite bearbeiten” und
"Inhalt bearbeiten”.

@ Im unteren Bereich der Detailansicht stehen Ihnen je nach gewahltem Modul mehrere
Checkboxen zu Verfligung. Mit ihrer Hilfe ist es in unserem Beispiel moéglich, die Ansicht und
Berarbeitungsmaglichkeiten zu erweitern, oder das Klemmbrett - zum Kopieren oder Verschieben
von Elementen - anzeigen zu lassen.

@ In der FuRleiste erlaubt lhnen eine globale Suche das schnelle Auffinden von einzelnen Seiten
und Elementen.

D wesfwas sind ems?fLésungsansitze/ Open-Source-. .., Qﬁaﬁ EB’_CJ_‘HIQ

Seiteninhalt (12) ¥ +
Uberschrift: b 1

L 1= Kopfbild
78 Uberschrift (Sektion)

Titel der Subseiten
Abstand S0psx - 2
=R Tewxk links

L[ZH Open-Source-Systerne
i Abstand Spx

Liste
8 Abstand Spx

25 Haupttext 2

E Links

, E Was ist GHU?

[T Erweitarte Ansicht
[T Hlemmbrett BRZeigen 3

i Meuen Datensatz anlegen

Suchbegriff: I |Di¢sn Seite LI Suchen I 4
Datensatze anzeigen:

2

Da sich die Detailansicht je nach Aufgabenbereich - also den gewéhlten Modulen - verandert,
mdochten wir diese nun im Einzelnen vorstellen.
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Die Module von Typo3
Uberblick Uiber die Modul-Bereiche

Mittels der Auswahl der Module wéhlen Sie den Bereich in welchen Sie arbeiten und die Aufgaben,
die Sie durchfuhren wollen. Wir mochten im Folgenden die zur Verfiigung stehenden Module und ihre
Verwendung einzeln kurz vorstellen. Auch wenn Sie als Redakteur in der Regel nur die Modul-
Bereiche "Web", "Document”, "Datei" und ihren personlichen Bereich "Benutzer" verwenden werden,
sollen Sie zumindest einen Uberblick tiber die Moglichkeiten von Typo3 bekommen. Die einzelnen
Module sind Uber die Konfiguration der Benutzerrechte den einzelnen Anwendern individuell
zuordenbar. Der Modul-Bereich "Tools" ist generell nur Administratoren zugénglich.

Typo3 selbst liefert Ihnen im Backend Uber das Modul "Hilfe > Uber Module" eine Kurzbeschreibung.

Der Modul-Bereich™ Web"

Hier finden Sie die wichtigsten Module welche die Inhalte sowie &5 web

das Aussehen der Website definieren. Sie kdnnen Seiten anlegen, (2 seite

Inhaltselemente eingeben und bearbeiten, sich die Seiten vor der ‘4, Anzeigen

Verdéffentlichung in der Vorschau anzeigen lassen und globale B4g Erw eiterungen

Informationen zu den Seiten oder Inhaltselementen abrufen. Eine s

Ubersicht Gber die Zugriffs- und Benutzerrechte sowie die i Info_

Auswertung externer Zugriffe auf den Webserver sind wichtige W 2 griff

Kontrollinstrumente. Funktionen zum Import von Daten und Wizards ey Pusiomen
. . . . METernplate

zur Erstellung von Seitenstrukturen erleichtern viele Arbeiten. Und

schlie3lich konfigurieren die Templates das Aussehen und

funktionale Verhalten der Website.

Der Modul-Bereich "Datei"

Der Bereich liefert Ihnen die Ubersicht Gber die Ressourcen der = Datei

Website. Bilder, Downloads, Movies, Sounds etc. welche auf der D ateiliste

Site mehrfach verwendet werden kénnen, sind in einer @@eilder

Ubersichtlichen Dateistruktur hinterlegt. Neue Ressourcen kénnen

mit Massenoperationen bequem hochgeladen werden. Die Preview

(Vorschau) von Bildern, sowie das Abrufen von Dateiinformationen

erlaubt ein intuitives Handling.

Das Dokumenten-Modul

Mittels Dokumenten-Modul kénnen Sie jederzeit auf die sich in 2] Dok.

Bearbeitung befindlichen Seiten, Inhaltselemente, Templates etc.
zugreifen. Dies erlaubt lhnen ein schnelles wechseln zwischen
einzelnen Bearbeitungsschritten und Modulen. Die maximale Anzahl
der Datensatze die im Dokumenten-Modul angezeigt werden, legen
Sie im Modul "Benutzer > Einstellungen" fest.
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Der Modul-Bereich "Benutzer"

Die Module dienen zum einen der Fein-Einstellung lhrer ™ Benutzer
Benutzeroberflache, zum anderen auch als persénliches Aufgaben- B, Aufgaben
Center und der Kommunikation unter Projektbeteiligten. b4 Einst.
Der Modul-Bereich "Tools"

Der Bereich ist generell nur Administratoren zuganglich und bietet 2 Tools
u.a. Instrumentarien zur Nutzerverwaltung, der Uberpriifung der Weenutzer

Konsistenz der Datenbank, der Auswertung der Logfiles - d.h. Seclrillsiycsaas
[0 0B Oberprifung

wann hat wer Veranderungen am Webauftritt vorgenommen - und =N
: . og
der Installationseinstellung von Typo3.
9 yp ¥ Konfiguration
G- Indexierung
Bl Installation
W& phpMyadmin

Der Modul-Bereich "Hilfe"

Die Module geben Ihnen einen ersten Uberbick tiber Typo3, eine Hilfe
Online-Hilfe zu allgemeinen Themen sowie elf einfihrende [Z) Uber Madule

Animationen, die sich jedoch auf die Ansicht des "Classic-Backend" ﬁenutzeranleitung
beziehen D iber Typod
& willkormrmen
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Der Modul-Bereich “WEB”

|5 web | Der Bereich "Web" bietet optional folgende Module:

B Seite

Mit diesem Modul kédnnen Sie neue Webseiten mit verschiedenen Inhaltselementen anlegen und
bearbeiten.

Mittels des Modus "Schnelleingabe™ verfigen Sie Uber einen schnellen Zugriff auf den
Hauptseiteninhalt.

Sie kdnnen verschiedene Sprachen (Modus: "Sprachen™) und Inhaltsspalten (Modus: "Spalten™) lhrer
Seite bearbeiten. Spezielle Seiteninhalte wie Géastebucher-, Foren- und Shop-Eintrége sind bei
Integration der entsprechenden Erweiterungen leicht zu verwalten.

Uber den Modus "Seiteninformationen” haben Sie Uberblick tiber Kerninformationen von Seiten und
Uber Seitenzugriffstatistiken fur einzelne Seiten.

DG, Gom-seurce-systerme T
[eremSourca-Syatarrs AHE =g« wment O

DpaniSourcs: Systama L
Horinia m. Ty Wareaid Datum
e 20 [emmg® a r @

4]

Taxiz

Lingan Sia O fuar i Saft shr hach, int =

woge warithndich, Jn-l-lmrunddlud» nm:-nm"

g Hmmﬂm.:hh “Fpirra- Gy itema /B, B

Eing stz “Sourca=Gofteare warfighsesr, koateniorer

m‘&nﬂmﬁﬂm Earl. wef dem ak et

int., Gusllcode CME offan qugdnglch

M-ﬂ::ﬂduﬂtmhm

s G alio RN R &S L hi a byl dain kaih daln CME

ik an/t prmshanc) . el i o

i zu dan alk B Grandkritarian, wis bei Bal dar

Saricgr ites o day ahvamaner indtarar e be b d

Al paing

i -IEJ I:Md-d-m Ilm-a = Irm;-a ]
(Flmsch Tet Bddetror ahachalbens
=
FItigreschafben:
™ ratt [ wawsie [ wintaratsichan [ gmarbuchstaben

'

rm_ r @ r L S—

I” Zaigs warborgans bahalts an (1)
FF zusirs Opticanpabittes sncaizan
l- Faldbepchweitung anzeigen

'- Schalte Rich Taxt ditor (ATE) ab

THHALTSELEMENTE AUF GIESER SEITE

"bullnd S0ex offOeerr Source-Spatarees [ Linkas mmnﬁdﬂ m\lblllﬁnﬁﬂ!hhnn]wmldl- Subiaftsn
[ rtand Spx [ bt Ga?
FgLista
'@mnd Spx
[ upthest 2
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@ Anzeigen

Das Modul ermdglicht Thnen den Bearbeitungszustand einer Seite mittels der Vorschau zu betrachten
und sogleich Veranderungen vorzunehmen ("Frontend-Editing"). Der % Bleistift markiert hierbei die
Inhaltselemente, welche Sie berarbeiten kdnnen. So ist garantiert, das die Site auch korrekt

dargestellt wird, wenn sie online geht.

_-r Content-Management-Systeme 7
-

=.AFW dres nu v e B produkte rasy

Open-Source-
Systeme
L ] L et Eramen ik oiten fur bIdriend 1-\'.\'! e DT dnby hadh,
e i" Riindaate T e
Liengaiiians A a—
Erduchadaregibrnsnes Aguamdy o gr
e o R e P
bann Limdu:
% e o wits P ey e Unbermasbeman gebundes, tondem bine i T
% A rnhendin Dt arvadionll ke S mbrns dia d

Froveaes BT GrurdhTaenar, wi b b di i

Begimatd w ¢ GeRtmper, ey Tty pep ws ey e Pl vy

[T |-|-I|Mn. e e Db s lincn Wrbana
.

Fra iammick b Camamesrity st Barad -..;.uwudw..q.m o
S wptprpetuking de Froduides ra geeibreats

Do Fen By Pt b SaPudigeg, Tapad, Wimntbay wd

BTl oh bndf Sob LT oG Sl b Tamsi s Bg LIRITeE Yo

V‘LWNJ\.LM'\- e o _..-ww.-n o dap oaprorde won
--------- aboras, pem M b pet et

el T o deria Bavaihy o ainih gorbateges
61 Fupad” den diwiotes Fateeh b Kapge b
5. Trisid Sehd wiled dos o2

= L e
r:-l'\il-ﬂ-m%-wﬂlﬂ- '!-51'\--“!1 r-"-
34 ettt i smaelpe remag

=a Erweiterungen

Foren, Shops, Gasteblcher, Adresslisten, News, Bewertungen usw. z.B. stellen Erweiterungen einer
Webseite dar. Sie organisieren den Zusammenhang zwischen Datensétzen und deren Darstellung.
Uber das Modul "Erweiterungen” erhalten Sie Zugriff auf die besonderen Eigenschaften aller
Erweiterungen, die in die Website integriert sind.

g &, Open-Source-Systeme

Pfad: ...5/was gind crms?fLésungzans dtze/ Opan-Source-...f

VERFUGBARE ERWEITERUNGEN

home
figws
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Liste

Das Listen-Modul gibt Ihnen den besten Uberblick und Zugriff auf die einzelnen Datensatze einer
Seite, die fur den jeweiligen Benutzer zugénglich sind. Die Inhaltselemente werden ebenso
Uibersichtlich aufgelistet wie Erweiterungen oder spezielle Templates fiir die Seite. Uber das Listen-
Modul kdnnen Sie den Seiten-Header oder Inhaltselemente bearbeiten, die Reihenfolge der Inhalte
leicht andern, sie kopieren, verschieben oder sich den Anderungsverlauf eines Datensatzes anzeigen
lassen.

D: veifwas sind crn:?j'Ln':'hslungs:n:i{::m"ﬂlpnn-ﬁnur\ca-..._|" Qﬁ% .Ei@g E-LIE

Seiteninhalt (12) v
i Ubers ebrifes Bﬁ
.= Kopfbild AUl =A% HR¥E
.@ Uberschrift (Sektion) ALENBEAd=TE B

@ Titel der Subsaiten
ﬁ Abstand S0px

-_K Taxt links

E Cpen-Source-Systeme
‘E Abskand Spix

AeEDehadzs B
AhErdREsd-d=s% B
AR BEad=m B
Rye08HE =19 E¥
Ay hadan B

F Liste QUR OB A HE T
. Abstand Spx A9 0eEa-d-E BBE
E Haupttext 2 Q%mmﬂﬁdjﬂﬁ Ez];
L3 Links RYPOBhadz5 BE

L 2] Was ist GNU?

Qe bfed A BE

[ Erweiterte Ansicht
M Klemmbratt anzeigen

I KLEMMERETT
@%_I I[Menl'.i] 'rI Lﬁs:hanl

= Maorrmial

(Keina Elernanta)
B Flernmbrate #1

B Flernmbrate #2
B Klemmbratt #3

4 Neuen Datensatz anlegen

Suchbegriff | |Di-¢-=n Seite ;I Suchen I
Datensatze anzelgen: I

2]

M Info

Das Info-Modul fasst alle wichtigen statistischen Informationen zu der jeweiligen Seite zusammen.

Im Modus "Seitenbaum-Ubersicht" werden sowohl die Seiteninformationen (wann und von wem sie
erzeugt wurde, Zeitpunkt der letzten Anderung, Keywords, Inhaltsangabe, Status, etc.) als auch
ein Seitenbaum der Seiten angezeigt, welche sich in tieferen Ebenen befinden. Der Seitenbaum
liefert Ihnen den Uberblick tiber das zeitgesteuerte Publizieren, den Cache und das Alter von Seiten
sowie uUber die Art dieser Datensatze.

Wahlen sie im Info-Modul den Modus "Zugriffsstatistik”, steht Ihnen eine seitenbezogene
Auswertung des Traffics auf lhrer Website zu Verfigung.

Im Modus "Admin-Changelog" hilft die Anderunsprotokollierung, der Seiten und Datensatze,
Entwicklungen nachzuverfolgen und bei Bedarf einen falschen Bearbeitungsverlauf rickgangig zu
machen.

Doc: HaANDBUCH FUR REDAKTEURE (DEUTSCH) - 17
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r_‘lmﬁ dipan- Soures-Sys

Pfad: ...efwse pind el LBzungranebtze/ Opan-Sourcs-...

SEITENBAUM-UBERSICHT

L

Saitai beaur-Ub-araicht h‘

ZumiH!hﬂ.i

IinH- 3 Ebanan 3[ Bapipsinstallungen

b il Rl
D Dpan =50 e - Syetenmee

SEITENINFORMATIONEN

137 %

D Py Cpan-Source-Systame

almmann (vamar alnann)

Ta=08-02 10:44 (8 Tage )

Z3-08-0Z L0u4T (8 Tage )

TE-08-0F 10047 (3 Taga )

Ladungsandake, Lodungsansbiee, Ervarb, Opan-Sourcs-Sydtama,

Ein Lérungransats su Erverk sines Content-Manag By ChpansEource-
Syatarma

Ein Lasungsansatz u Ervarh sines Content-Mansgemaent-Systems s Open-Source-
Syekarne

Der Modus "Seiten TSconfig" gibt die TypoScript-Konfigurationen der einzelnen Seiten wieder.

mm Zugriff

Das Zugriff-Modul dient der Steuerung der Rechte fur Backend-Benutzer auf einzelne Seiten. Sie
kdnnen einzelne Benutzer und Benutzergruppen als Besitzer einer Seite definieren und deren Rechte
(Lesen, Bearbeiten, Loschen, Neu Anlegen) festlegen.

Der Modus "Benutzer-Ubersicht” und Modus "Rechte" geben Ihnen einen schnellen Uberblick tiber
einzelne Strange der Website und die Moglichkeit sogleich Anderungen durchzufuhren.

~TYPO3

D 5%, Open-Source-Systeme

Pfad: ...5fwas sind cns?fLosungsansitzef Opan-Sourca-.../

Tiefe: |2 Ebenen -I

E] open-Source-Systerne § | e

[Banutzer-Ubersicht

LEGEMDE:
1 Zeige Seite: Zeige/Kopiere Seite und Inhalt.
2 Bearbeite Inhalt: ind-trw"!-linzw"LﬁsdﬁtNtrsd‘.ilbt Inhalt
3 Bearbeite Seite: indtu-Nvl-rsd‘.ilbt Seite, ESIi’bIﬂE’btl -l'bc.)
| 4 Lische Seite: Lésche Seite und Inhalk
— 5 MNeue Seiten: Heue Seiten unter dieser Seite.
*xtux
Definition: 'Inhalt' sind alle Datensitze auf siner Seite - ausser Datensitze der
Taballe "pagas” (Pages).
1 Zugrff erlaubt
w1 Zugrff varvahrt

|
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¥ Funktionen

Das Modul Funktionen bietet Hilfsmittel zum effizienten Arbeiten mit Typo3.
Der Modus "Import" hilft Thnen externe Daten in die Anwendung zu integrieren.

Der Modus "Wizard" (sprich Assistent) erlaubt das schnelle, automatische Anlegen ganzer
Seitenstrukturen oder deren Umsortieren nach Seitentitel, Untertitel, Anderungszeitpunkt oder
Erzeugungszeitpunkt.

I Ervreiterte Funktionen
DEQ Open-Source -Systeme Traport k
PFad: ...&/was sind oma? Lésungsansdtre/ Open-Source-, ../ :r,-,..:..t

Type: |[ SELECT TvPE] =]
I |
*8 Template (Zugriff nur fir Administratoren!)

Das Template-Modul verwaltet die TypoScript Templates, welche fiir das Erscheinungsbild Ihrer
Website verantwortlich sind. Das Modul gibt Administratoren umfangreiche Werkzeuge an die Hand
um integrierte (Static-Templates) und externe Templates sowie die Definition der
Konfigurationsanweisungen einfach zu bedienen.

Der Modus "Info/Modify" dient der Ubersicht tiber einzelne Templates, deren Titel, Beschreibung,
integrierte Ressourcen, Constanten sowie dem Setup und der Bearbeitungsmadglichkeit derselben.

Im Modus "Constant Editor” werden die einzelnen Objekte der internen Typo3-Templates
konfiguriert. So legen Sie z.B. Uber das Template "Cset" den Font-Typ, die Farben und die GroRRen
der Schriften fur den Giltigkeitsbereich des Templates fest.

Der Modus "TypoScript Objekt-Browser" bildet die Konfigurationsanweisungen der Site in ihrer
Objekthierarchie ab.

Und schlieB3lich bildet der Modus "Template Analyzer"”, die Hierarchie der einzelnen integrierten
Templates sowie ihrer Constanten und das Setup ab.

Template Tools

) [, Kom Subseite 2 | Constant editer I
pfad: fhemefOber omns/kommunikationf Kom Subseite 2/ Tnfod Madif T

Congtant aditor
EDIT COMSTANTS FOR TEMPLATE: TypoScoript Object browser
@hfn-t:mpz-ﬁ* Template snalyzer

Category: | PLUGIN.PRINT (2) =1

Files

Template File for printvarsion [plugin. alt. print. file, tarmplate ]
Stype=98 defines a printer friendly design for page content. This tamplate file lets you
define the position of page titles and the content.

-

Default: info_printversion® tmpl

Printerfriendly (55 stylesheet [plugin, alt, print. file. stylashaat]
C

Dafault: infostylagheat®. cag

Update

CACHE
Click here to elear all cache

.l
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Der Modul-Bereich "Datei"

= Datei

Dateiliste

Das Modul Dateiliste stellt das Dateiverwaltungssystem von Typo3 dar. Es erlaubt Ihnen den Zugriff
auf die fur lhren Login gultigen Dateiordner. Durch Klicken mit der linken Maustaste auf das jeweilige
Icon im Seitenbaum steht Ihnen ein Kontextmeni zu Verfligung, mit dem Sie Ordner umbenennen,
neue anlegen und Dateien auf den Server [El hochladen, kopieren, # ausschneiden, T
I6schen oder sich B weitere Informationen anzeigen lassen kénnen.

Mittels der Checkboxen am Ende der Darstellung kénnen Sie sich Thumbnails (kleine Vorschauen) der
Bilder oder das Klemmbrett, zum Kopieren oder Verschieben von Dateien, anzeigen lassen.

[fileadrmin/]: infofimages/ content'mehrf _'1"’.J
Dateiname Typ Datum Grisse ANTW
arte.ipg PG 19-08-02 28 K
fragezeichen.jpg JPG 20-08-02 1.5 K
kunstprojekt.jpg JPG 19-08-02 66 K
rmehr. gif GIF 2F0-08-02 1.9 K
5 Files, 97 Kbytes

™ Thumbnails anzeigen
[ klermmbret anzeigen

2
#@ Bilder

Das Modul Bilder zeigt Ihnen Bilder im Dateiverwaltungssystem im grof3en Format mit Zusatzangaben
wie PixelgroRe an. Es werden jeweils 5 Bilder wiedergegeben und Sie kénnen mit den Icons = vor
und A zurtick durch den Inhalt des Ordners browsen.

Dabei- Grisse:
28 K

Ausmalle:
400x221 pixals
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Das Modul "Dokument"

E pok.

Das Modul Dokumente hilft IThnen bei dem Zugriff auf in Bearbeitung [ GEOFFNETE DOKUMENTE: ] = |
befindlichen Seiten, Inhaltselemente, Templates etc. Es erlaubt GECFFMETE DOKUMEMTE
Ilhnen ein schnelles Wechseln zwischen einzelnen Ei:':::-er.-z:.:.ur-:e : -
Bearbeitungsschritten und Modulen. Die max. Anzahl der ;‘;::ﬁ;flgjui‘;tfre
Datensatze die im Dok. Modul angezeigt werden legen Sie im Modul

"Benutzer > Einstellungen" fest.

. . - . . [rMeni] =i
Mittels dem ersten Klappmenu navigieren Sie zu den geodffneten [Mend)

Dokumenten und mit dem zweiten legen Sie die auszufiihrende Dokuinent Slcharn
Aktion fest (z.B. "Dokument sichern und schlie3en™)

Dokurnent schliszsan
Alle Dekumente schlisgzen

[ Cache ldschen ]
Dlase Salte
Seitan-Cache lGachan
Alle Caches lGschen

Sind keine Dokumente zur Bearbeitung geotffnet, wird Ihnen eine Liste der zuletzt gedffneten
Dokumente angezeigt.

KEIME GEOFFNETEN DOKUMENTE
Ez zind keine Dokumente zur Verarbeitung gedffnet,

Gehen Sie zu das Web > Seitennodul D ader das Web > Listenmodul E_. urm die

Seite oder den Datensatz zu finden, den Sie bearbeiten mdchten.

Aug dieser Liste kénnen Sie die zuletzt bearbeiteten Datensitze auswihlen:

T [EH Link 31-02-02 13:36 (42 Min )
Y EELink 21-02-02 13:36 (42 Min )
% [3 Tools 31-05-02 13:36 (48 Min )
] Link 31-08-02 13:34 (4% Min )
% [ penutzer 31-08-0Z 13:34 (49 Min )
% [ELink 21-08-02 123:34 (S0 Min )
% [] bokumant 31-08-02 13:34 (50 Min )
% [ Link 31-08-02 12:32 (S0 Min )
% [] Datel 31-08-02 13:33 (51 Min )
% ELink 21-02-02 12:32 (51 Min )
% [5] web 21-02-02 12:32 (52 Min )
Y EELink 31-05-02 13:32 (52 Min )
% [ Obarblick 31-08-02 13:31 (52 Min )
) D Hilfe 31-08-02 13:31 (52 Min )
% (B abstand 15px 31-08-02 13:22 (1 5td )

% [E Link 31-08-0Z 13:20 (1 5td )

% [EHHaupttext 2 21-02-02 13:20 (1 Std )
% [EE Screenshot  31-08-02 13:47 (1 5td )
¥ ETextrachts  20-02-02 15:30 (22 Std )
% EETextrachts  30-05-02 15:14 (23 5td )
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Der Modul-Bereich "Benutzer"

ﬂ Benutzer
%, Aufgaben

Das Aufgaben-Modul stellt Ihnen Hilfsmittel fir Ihre tagliche Arbeit zu Verfigung. Es beinhaltet Ihr
@ persodnliches Notizbuch in dem Sie Ihre To-Do-Liste fuhren kédnnen, ermdéglicht die
Kommunikation unter Projektbeteiligten mit dem internen P_| Nachrichten-System und lasst Sie lhre
taglichen E Aufgaben und Workflows verfolgen. Des Weiteren stehen lhnen Verweise auf die
verfligbaren Hg Frontend-Erweiterungen und die E zuletzt bearbeiteten Seiten zu Verfligung.

Tarnken Urwreia bt ]
fd.luﬁ.h AREHIY
Paaterrgang) O To-ta fetiage rchie =
Betra ) el Hi

- i Alrrredee [ Peity

= By contribng graihlovnr (it grachlagar) L3-00-32 1843 (28 Taga § [T
Eaxtaingmy i M inkacoy B TS B A Apoa St frachLinshr (4T geachdaune) OB-C-02 16184 (36 Tge )
1Ry rtien
L w———— [ | Varnchisbs markissts Mada |
ahathmcde b priilerer
[
1) tatata Saitan RALUL HATHRICHT
[ e Emptargen [ =]
I ‘: Tawhi BasraH I
[ Berratae:
[ Cousman: Fiarsheicht =
|5} Cramai
| wab
ﬂ:lm
gh:"w

sy -
O e e —

I Bodark als Imadl wn ale Empflingar terdant
(dmbpartedra s (1R [hos Il Adrgnns ) Bt ernatplen leosl)
Hasbriiht pandas

4 Einstellungen

Mit dem Modul Einstellungen kénnen Sie sich Ihre Arbeitsumgebung nach Ihren Winschen anpassen.
So bietet Typo3 Mehrsprachigkeit fur Backend-Benutzer. Wahlen Sie die Darstellungsform des
Backends entsprechend lhren Vorlieben oder den Fahigkeiten Ihres Bildschirms. Sie kénnen einstellen
ob Hilfetexte oder Thumbnails als Standard angezeigt werden sollen, ob Rekursives Kopieren bzw.
Loschen erlaubt ist, wie viele Dateisétze im Dokumenten-Modul angezeigt werden und der Datei-
Upload hier erlaubt ist. Legen Sie fest ob der Rich Text Editor und das Kontextmenu aktiviert sind
und welche Art von Hilfen bei der Eingabe angezeigt werden. Um die Sicherheit zu erhéhen kdnnen
Sie sich per Email benachrichtigen lassen, wenn jemand sich mit Ihrem Account einloggt.

(siehe Abb. S.23)

wﬂhTYPOB Doc: HANDBUCH FUR REDAKTEURE (DEUTSCH) - 22



~TYPO3

Simuliere Backend Benutzer:
SEPRACHE:

I Deutsch ;I
BEIM START:

Benutze varklrzten Modus im altemativen
Backend
(Fir kleine Bildschirme):

Altern ative Backend Mavigation auswhihlent

Beim Starten das Modul 'aufgaben’ aufrufen:

Zeige Thurbnails als Standard:
Zeige Hilfetexte wenn mdglich:

Max, Titel Linge:

ERWEITERTE FUNETIDMNEM:

Rekursives Kopieren: Gebs dis Anzahl der
zu Kopierenden Sublavel an:

Rekursives Loschen(Y): Erlaube das Léschen
Untarsaiten, siner zu léschendan Seite:

BEARBEITEN:

Max. Anzahl Datensatze
i Dok, Madul anzeigen:

Brerten Hintergrund anzeigen:
Rich Text Editor shktivieran:

Datai Upload direkt im Dok, Modul:

Seiten in Dokumanten-Modul bearbaiten?
Cnwr I Classic-Backend]:

Hifernodus fir Eingabefelder:
Deaktiviere Inhalt-Kontextmenis:
SICHERHEIT:

Ihr Harma:

Ihre Emnalil Adresse:

-

|Meni im linken Frame {default) =]

&

o

o Leveal

ALLER r

I S |

Im.lr Hilfesymbol anzeigen EI

r

|u amer altrmann

[altmann@ artplan.local

Unterrichte mich per email wenn jemand sich r

mit meinern Account einlogt
[almann@artplan.local):

Konfiguration sichern | Setre auf standard zurick: [
#chtung! Die meisten Optionen werden erst beim nichsten Start aktiv. Bithe aus-

und ainloggan.
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Der Modul-Bereich "Tools'

2 Tools

@ Benutzer Administratoren (Zugriff nur fur Administratoren!)

Das Modul Benutzer / Administrator stellt die zentrale Stelle zur Kontrolle des Typo3 Backend-
Bereiches fiir Ihre Website dar. Sie erhalten eine Ubersicht Uber alle bestehenden Benutzer mit ihren
Rechten, kdnnen neue anlegen, entsprechend ihren Eigenschaften und Rollen gruppieren,
Dateifreigaben und Zugriffsrechte festlegen und die einzelnen Benutzerprofile konfigurieren.

Diese Modul ist ein unentbehrliches Hilfsmittel fiir Administratoren zur Definition der Rollen einzelner
Redakteure und zur Uberwachung der Rechte-Sicherheit von Typo3.

ICnrnp.'lrn User Settings ;I

GROUP AND COMPARE USERS

Group by:

[ Filemounts

[ webrmounts

" pefault upload path
[ Main uzer qroup
[C Member of graups
[T page types access
[T salect tablas

™ Madify tables

[ Hon-exdude fields
™ modules

[C Tseanfia

Update |

RESULT

Usemames:

3 shmasnn

™ demo

a dermo-admin
ﬂ gracklauar

% 2iFE
il ¥ |
B% ZwEx
0% (=]

(&l cached group lists updated.)

L

< TYPO3

Backend User Administration
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Xt Extension Manager (Zugriff nur fir Administratoren!)

Mit der Version Typo3 3.5 wird als entscheidende Erneuerung der Extension Manager eingefuhrt. Er
dient zur Verwaltung verschiedener Module fur das Back- und das Frontend. Das Kernsystem von
Typo3 bleibt so klar von Erweiterungen getrennt, die lediglich auf Bedarf fur einzelne Anwendungen
geladen werden kdénnen.

o EetesnMaheges
Maniis [Avallabls o denrans ba inctall =] Gedar byt [Cubagesy =l #how [Dataia =]
Dinpdey dby satansiens [

AFATLABLE EATIMELOME - ORDER B CATEGORYT

rm A whath se gradant in the axtaniian Faldar. ey des install any of tha svedstle setaniiesg n
ithip gt '®Whan you natell an sxtendion & will be keaded by Tyead from that momrant
P i it tha with dack badg # ard inaled (losded) - tha othars feit avslabile (no leaded). ready to ba sanalled

o pour FRGqUBTL
o o e v M0 e an atenisen B Trpod, wou dhiold sbmaly dil W "phaa™ bumion (8,
natalied axteeaions can slzo be ramoved spuin - jurt dick. the remore buston . .

Ll ke E Bl | Brpa Ghaber  Cepeebensiesi
& ke

[F.Y Dapign Campoaants dheraas_compaantr 108 dlzbal [xpasrmnardsl

e- m ixatic Fils Fdn whata kst LR dilebial Statle

i ackerad Hozlules

% Frescts Fraaria ood  dlsbal Agha ermn Anbarmnpiete_ceddor
& 0 HelprQuik Halp kil 0LE  Olebal Stable

B @ Helswalome TRy - 303 dlsbal Pisble

@ G Taolixbrdawing [+ phgia) andarad danech LLF  dlshal fable au

(=8 h UaareTank Cardse, Adsann Fr_mobis L2 dizbal Stebla tanboantsr

@ iy UsersTark Cartes, Marsaging IF_mkrragar 108 dlcbal Sable tagkourtsr

-9 t WparrTagk Cardes, Plagis lip rarhpastes_svdahen il dlebal fable Wl b O B PR
=% h WgarrTank Cartes, Tashs SFs_tvednr Lin  dlshal frakle wanhiantar

@ 2 UaereTask Carte, Tarks, Woskfow  aps_morkiors Lo dlebal Stable aya_todon

-'5 WabsFung, Dmgart oyttt Loy Olcbal Statls omE

@ =l wabaPluging Fhoiin_sge 00T dlshal Bats e

@ i wabrPluging, Diret Mail dirast_pod! LA Glabal Bate e M,_addeni s
{8 Frontend

(-9 E CEE pigled corqent R STy Rl caatant o4 dlsbal hata wE
@.ﬁﬂﬂsml.lmﬁﬁd e idd  dlshal faile e

=8 Sampla hit rtatirto AFr_ptat Loz Glcbal Fable -0

[ S8 TS Langusge, Dunith br_lraguups_d 004 Glcbal Stabls e

(@ T Language, Dutch b dasgerpa al 003 dlebal Ftable o

(r.9 B B 7 Language, Frands Hi_dahgwagra_fr LR | dlebal frakle e

2 H 75 Languaqga, darman b1 _langaaga_de oz dlsbal Stabie e

_c‘ TH Languags, Horvagian tr_leeguage_so o Gktal Statle onE

1 Frontend Pugns.

Il Aeddrads lin H_pddrars LA dlabal Bate ]

=% : Catandar H_cadandar Lol dlchal Bats o

@ 2 Desct Ml Subroiption et sl robscption 0.3 dlshal Statle et addeern
(.Y '. Eutasiinn Bapaidong walan 1-1.3 Glebal algha P

=8 A Hapaaitary Fid wrteap_wizand Ot dllsbal Brabla

_¢ E Detamaion Bapsamary MEnsg4r STERRS_gen L) Olzbal Aphs aEtrap
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DB Uberprufung (Zugriff nur fir Administratoren!)

Mittels dem Modul DB Uberprifung kann der Administrator die Integritat der Datenbanktabellen
Uberprifen, die von der $TCA Tabellen-Konfiguration angelegt wurden (Modus "Database Relations").
Es wird die Existenz von mit Datenséatzen verkniipften hochgeladenen Dateien abgefragt, welche in
der Regel im Verzeichnis uploads/* liegen. Das Anzeigen der kompletten Seitenstruktur, inklusive
geldschter Seiten (Modus "Total Page Tree"), eine Statistik aller Datensatze (Modus "Record
Statistics") und der Zugriff zu einer globalen Datenbank-Suchfunktion (Modus "Full Search™) sind
weitere Hilfsmittel zur Kontrolle der Konsistenz des Webauftrittes.

I Relations:

| Database Relations ;I

Files with no references at all (delete them!):
Filas referenced from more than one record:
Missing files:
Select fields:

Group fields:

There are 2 records peinting to this missing or deleted record: [pages][65]

K

¥ Log (Zugriff nur durch Administratoren!)

Typo3 protokolliert alle Verdnderungen an der Website mit. Das Modul Log gibt Ihnen einen
qualitativen Zugriff auf die Lodfile-Statistiken. Sie haben als Administrator die Méglichkeit,
Veranderungen nach Benutzer, Zeitraum und Aktionen nachzuvollziehen, und gegebenfalls sogleich
mittels der Bearbeitungshistory riickgéngig zu machen.

Adeninistration log
(52 2 ] IMI W ;l Mg |:~n Ll
Tirra: IThl: waak -I Hetian IN -I
I-eE-n
Tine Ussr Typs [ Action Details
L4103 1] FILE Uplosd Uplosding fils ‘modliwat. gif fo reodulswab. g (1)
P B Wplaading file 'mum‘.-moli.gﬂ' ta miashal-teols g (1)

2403 -
v Uploading file ‘mgdul-hilfe. gl o ‘mgul-kalfegif (1)
Uploading file ‘model-datel, gl 10 modul-dates gd° (1)
Uploading file ‘rodul-beruizer, oo ta modul-beruizen, g (1)
Uploading fila "msdul-bewab. gif 1o "medul-h-vab. & (1)
Uploading File ‘madut-h-toold. g b ‘modul-h-tools. g (1)
Uploading Fila ‘Madul-bebilfe gif' to 'medul-b-hife.gif (1)
Uploading fils ‘madul-kodse gif ko 'medul-birdoe gif (1]
Uploading fils ‘madul:brdatai.gif to ‘modul-h=dateigif (1)
& = 5 : Uploading file ‘medulbebenutzern g to ‘madal hebasrutzer. g™ (1]
14:01 - i How Diractoay ‘iconpsrmod’ crested in redakieurs” (1]
L3036 - (v ) Uedete Racord ‘Link’ (R_tertanti1737) war updsted. Chengas in fialdier Podrtast, =>Hm (200
- Racord ‘Link’ (R_centenfi 1747 ) vas updated. Changes in fimldier Podirtast, ->Him (200
- " . Racord ‘Tools” (pages L68) was wpdated Changes in flalds) dercrpstion, - M (200
HEIE L] . . Racord ‘Unk' (i_conbendi 1733} vas updated, Changas in fialde Pagdrbast, ->Ha (200
- Racord ‘Banitear (pagasi167) wii updabed, Shanges i Talds dascrasbos. -SHE (10)
Racard ‘Unk' [m_sentanti 1723 vai updated, Chingad in falds badrbase, ->Ha (10)
B 9 a Racard ‘fehurmant’ [pageiilds) vad updated, Changad in faldin dadogstion. -SHis (100
1333 9 5 Racard ‘Unk' [8_contant:1711) vad updated, Chenged in falda: Bodrbare, ->Hm (10)
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&' Konfiguration (Zugriff nur fir Administratoren!)

Das Modul Konfiguration liefert den Administratoren den Uberblick tiber die Werte der $TCA
Tabellenkonfiguration und der Typo3 Konfigurations-Variablen $TYPO3_CONF_VARS. Sie haben
allerdings nur einen lesenden Zugriff auf die einzelnen Werte.

Mend: | $TCA (tables.php)

4TCA (tables.php)

E-{pages]

m-Itt_address]
[t links]
5-{tt_guest]
E--{H:_I:u:hard]
f-[tt_calandar]
|:3---[H:_cnlem:| er_cat]
f-[tt_products]
%.---[H:_pmdud:s_cat]
@t _news]
@--{&_ntws_cat]
E-{=ys_dmail]

;I Crop lines: I-

@ Indexierung (Zugriff nur fir Administratoren!)

Ist in den Templates die Indexierung mittels TypoScript aktiviert, kbnnen Sie im Modul Indexierung
die Einstellungen an der Indexierungs-Engine vornehmen. Diese werden durch das Typo3 Frontend
zur Verflugung gestellt. So kénnen Sie Statistiken Uber indexierte Seiten ansehen und auswerten.

Indexing Engine Statistics

I General statistics

RECORDS

indax_phash: 0
index_words: o
index_rel: i
index_grlist: o0
index_secton: o
index_fulltext: 0

index_phash TYPES

=l

& Installation (Zugriff nur fur Administratoren!)

Typo3 liefert zur Installation des CMS ein Tool mit, welches die grundlegenden Einstellungen und
Basis-Konfigurationen erleichtert. Das Modul verweist lediglich auf dieses Werkzeug, welches einen
eigenen Passwort-Schutz hat und auf Wunsch deaktviert werden kann.

< TYPO3
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@ phpMyAdmin (Zugriff nur fir Administratoren!)

Als Administrations-Oberflache fur die Datenbank MySql hat sich phpMyAdmin etabliert. Typo3
integriert dieses Tool zur direkten Arbeit an der Datenbank. Ein mdglicher Einsatz ware z.B. das
Erstellen eigener Datenbank-Tabellen. Es sei jedoch ein vorsichtiger Umgang angemahnt um die
Integritat der von Typo3 verwalteten Datensatze zu bewahren!

Hana Datenbank fypo3_30_info auf localhost
'.,pa-1_,:h:\_-r\4'c (&5 ———
Tabaile Hsion Einrage
3 caih_bath T _gpeups Bapiges Tode wazesgs Elipn Eqpi<haben Lot L 2
: :L:::::‘ . I e semiom Anbpges Tede inbesgen Errgin Espivis it Lt Lismen ]
[ Aoirdugen Tede' 57 sspan Brdligen Egannchaen Litchan Lisnen 4
[ wthe_hash Aiiages Tode 2ot Evisgn Exprihibes Litibos Liresy 859
I cathe_pages Batwiges Tebs antegen Enfigin Exgirichitim Litchin Lisnin 24
[ cahs_pagessciion Bapdagen Tidw a7 esgun Do Dt b Lo han Lisnen a
M cwthe_sesich A piges Tede wnEpute Evdgin Evpievis hihier Livit ey Linkrs, i
 cache_wys dmall_uist Anreges Tele. ansegen Enfigen Egenihutiem Linchen Lisren [\
I caife_typeliemy_lig Aniges Teds o Dot Enligin Expris b Lo hin Lisen 0
I ie_gisups Biibigas Tade Bigun Exfiiin Expirri<hiltin Leddhin Lisnia 0
e _sewion_dais Beirgges Tebs sncasgen Eanligen E .pnuh..tnl.whmluL [}
e gassinns

/"_—“‘x#n-nﬂi-'- wizegen Eptisia Eips
.‘-\‘-‘-\-'\—.\_'_.—F-'/ "Qi" Takw wt Nzu-l
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Der Modul-Bereich "Hilfe"

[2) Hilfe |

@ Uber Module

Diese Modul bietet Ihnen eine Kurzbeschreibung Uber die lThnen zur Verfigung stehenden Module. Die
Auswahl entspricht der lhres Benutzerprofils.

Typn: =0
Web Content Managment Systam

Ciies (st mine kurce Beschieibung der vo-handeran Module:

43 web

E seiee Seiten-Info und Inhalt
MiL ciezen Modul kdnnen Sie gneue
Websziten zrlegen und bearbeiten, Es
biezet einen Quickeditor fir achnelen
Zugriff auf den Hauptseiteninh sl
2uszEtzlich kénnen Sic wersdhicdernc
Sprachen und Inkzltsspaltss Thre Seite
veryalten, Zisdtzlich kénnen Sie spezieller
Eeizeninhalk vie SEskebidekor-, Fomrns- und
Shop-Firtrage verzlten. Das Mocdul =aigh
Ihnen auck Szitenzugnffstatistken fa- die
cinzelren Seiten an,

4 Anzelazn selte anzelgen
Zaigs die mazuelle Seite an und lazat Sie
dan Inhalk direkk hasrhakan,

I="*=[|r'.«.'v=ii:»=r||.||'|-g|r=n Yebariten Diweiterungen, £.0. Mo,
thop, Diract Mailar

Erd B TEFURCAR reprbEentieran spezialle
Erwztzruncec syf d=- Webzaite, wis =l
Foran, &7 “gbichar usw. Hiar

S ~ e

_—T e

Benutzeranleitung

Das Modul Benutzeranleitung verweist auf die Online-Hilfe unter der typo3.com Adresse. Diese Site
umfasst allgemeine Themen zum Einstieg und Umgang mit Typo3 in englischer Sprache, bietet
jedoch keine spezifischen Informationen zu lThrem aktuellen Typo3-System.

T]'IIIE m Wserman al

Walcome to the onling Typoa3 help.

These pages are designed to help you in your daily use of Typo3. :*;ﬂrg;vdulﬂ of
¥

Quick Guide Fafurance

If you need some quick help, then go directly to the QuickGuide.

M window?

CLICE HERE T
OFEN THIS MANIAL
[ inootheorckhe | WA e

WERDDWI

Last wpdate: Z3M0% 2000

Copyright 2000-2001, Kasper 3k irhei, baspanBeurby ot di
All sights resarvad,

poweseo ov: % WINW.LYDOS.COM |
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& Uber Typo3

Das Modul "Uber Typo3" stellt Ihnen Informationen iiber Copyright, Lizenzbedingungen sowie der
Version mit der Sie arbeiten vor.

%> www.typo3.com

Typo3 Information

Typo3 Professionelles Web Content
Managment System

Tupo3 ist ein flexibles und profeszsionelles Opan Source
Web-CMS basierend auf PHP4 und MySQL,

Tupo2 izt frei verfigbar unter der Tepo3-Lizenz
[EMUSGPL),

Tupo3 YWarsion 2.3.0, Copyright [c) 1998-2002 Kasper
Sk arhaj

& Willkommen

Das Modul Willkommen bietet Ihnen elf kleine Animationen mittels derer Sie mit dem Konzept von
Typo3 und den ersten Arbeitsschritten bekannt gemacht werden. Leider wird hierfur die
Benutzeroberflache "Classic-Backend" verwendet, was Sie, da wir das "Alternativ Backend" als
Oberflache empfehlen, eher verwirren kénnte.
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Das Anlegen und Andern von Seiten

Das Grundséatzliche vorab:

In Typo3 bildet eine Seite den Rahmen fur eine Anfrage auf Ihrer Website. Sie liefert den Container
far verschiedene Inhalte, die darauf abgebildet werden. Sie hat eine eigene ID-Nummer und in der
Regel einen Titel, eine Beschreibung, verschiedene Keywords flir Suchmaschinen, ein bestimmtes
Aussehen welches durch ein ihr zugewiesenes Template bestimmt wird usw. Die Hierarchie
(Struktur) der Seiten wird durch den Seitenbaum abgebildet und erzeugt in der Regel
Seitennavigationsangaben (Links) auf lhrer Website.

Typo3 hat der Funktionalitat entsprechend, dem was eine Seite leisten soll, verschiedene
Seitentypen eingefiihrt und IThnen damit das Arbeiten erleichtert. So besteht z.B ein Unterschied
darin, ob eine Seite im Menu angezeigt werden soll oder nicht.

Die Inhalte (Text, Bild, Tabellen...) werden den einzelnen Seiten zugeordnet und durch sie
abgebildet.

Um komplexere Inhalte und Listen verschiedener Art innerhalb einer Seite abzubilden gibt es
Erweiterungen (bzw. Spezialtypen) wie Foren, Shops, Kalendereintrdge. Sie behandeln den Inhalt
jeweils gesondert, indem sie Sortierungen oder Gruppierungen vornehmen.

Wir werden nun Schritt fur Schritt folgende Punkte beleuchten:

Wie kénnen Sie sich Informationen Uber bestehende Seiten anzeigen lassen?

Wie legen Sie eine neue Seite an?

Wie bearbeiten Sie Seiten aus den verschiedenen Modulen heraus?

Welche Seitentypen gibt es?

Welche Erweiterungen kénnen die Funktionalitdt fir den Seiteninhalt erweitern.

Im nachsten Schritt wird gezeigt, wie Sie sich einen Uberblick tber wichtige Informationen einer
Seite anzeigen lassen.

Die Seiteninformation

Typo3 liefert lhnen eine kompakte Zusammenfassung aller wichtigen Informationen einer
bestehenden Seite und laRt Sie so leicht den Uberblick behalten.

@ Den schnellsten Zugriff erhalten Sie Uber das Kontextmenu im Modul-Bereich "Web". Klicken
Sie im Seitenbaum auf das jeweilige Icon, erhalten Sie das Kontextmenu. Es bietet lhnen
verschiedene Aktionsmadglichkeiten an: So kénnen Sie die Seite

&, Ansehen - lhnen wird der aktuelle Bearbeitungsstand der Seite angezeigt,

% Bearbeiten - Ihnen wird die Seite inklusiv der Inhalte im Bearbeitungsmodus zuriickgegeben,
#8 Neu - eine neue Seite oder ein neues Inhaltselement anlegen,

B Info - Informationen Uber die Seite abrufen,

Kopieren - und damit die Seite mit samt dem Inhalt in die Zwischenablage (Klemmbrett) legen,
& Ausschneiden,

Einfugen in - fugt den Inhalt der Zwischenablage eine Ebene tiefer unter die gewéhlte Seite im
Strukturbaum ein,

Einfugen nach - fugt den Inhalt der Zwischenablage direkt nach der gewéahlten Seite im
Strukturbaum ein,
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[2: Seite verschieben - um ihre Position im Strukturbaum zu verandern,

‘B Erstellungsverlauf / Riickgangig machen - Den Bearbeitungsverlauf der Seite ansehen und evtl.
einzelne Schritte riickgangig machen,

B Zugriff - den Zugriff auf die Seite kontrollieren und bearbeiten,
Web>Listenmodul - die Seite im Listenmodul 6ffnen,

[2 'Neuerstellungs'-Assistent - den Assistenten zur Erstellung einer neuen Seite und zur Festlegung
ihrer Position nutzen,

& Ausblenden - d.h. die Seite offline stellen, damit ist sie in lhrer Website nicht mehr sichtbar,

& Sichtbarkeitseinstellungen - fiir zeitgesteuertes Publizieren kénnen Sie den Zeitraum festlegen in
dem die Seite in lhrem Auftritt sichtbar ist,

% Bearbeite Seiten-Header - damit kénnen Sie Metadaten wie Titel, Beschreibung, Keywords
bearbeiten, jedoch auch den Zugriff, Cache etc steuern.

T Loschen.

@ Um sich Informationen tber die Seite anzeigen zu lassen wahlen Sie naturlich die Aktion B
Info.

.[ Anzelien @
Tnte| Bedaileien
Heu i

b
Tl

Foplerza 5
Ausschreiden
Sate Lersrhiza=n

e

42z

T¥p| Frabellingscer z0b R I-hgingia rezdhen
Lvp| Zugritt
‘I-F megkE=Listerrmizdul
i | Mauarstellungs'-Assistans
i | Ausblandan
U gicab athaitzainstall angan
i | Baarkaiza Saitan-Jaadar
'[ Lézcher

B [ ([ E g 1Y e o OO £

@ Es 6ffnet sich ein neues Fenster in dem alle bereits festgelegten Informationen fir die Seite
abgebildet werden. In unserem Bespiel handelt es sich um eine Seite vom Typ "Standard™ mit dem
Seitentitel "Neue Seite" und deren Cache nicht explizit festgelegt wurde und damit standardmaRig
verfallt. Weitere Angaben wurden bislang zu der Seite nicht definiert. Ihr Pfad im Seitenbaum ist
"Uber cms/was sind cms/Losungsansatze/Neue Seite/" und sie hat die eindeutige ID 209.

“J Element anzeinen - Microzelt Inlemnel Explorer

Elamant anoaigan

&) Heue Seite
Tup: Stardard 3
Seibortitel Moue Exite

Alan:

Ceibe persteziar;
Start)

Slup

Zugriff:

LIRD ¢

Sl

Mt cachan:
Fhiortent Eur Faite:
Etichworte [,
Ewachrs bung:
Inhastzangabe;
Meu' bisi

Ll b B wimy; ) B . . .
Sace verfa b Sardard Zugriff auf Informationen tber Seiten und ihrer
N oo S Eard s S e e ol Seiteninhalte haben Sie auch lber das jeweilige
Tahle: Apite (Aages) - LITR: Fi0d e

= B Icon im Modul Web=Liste bei aktivierter
"Erweiterter Ansicht".
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Das Anlegen einer neuen Seite

Typo3 macht Ihnen das Anlegen einer Seite denkbar einfach.

Bestimmen Sie an welcher Stelle Sie die Seite im Strukturbaum Ansehen @

. R . Bearbaiten ]

erstellen wollen und verwenden Sie mittels Kontextmenu den Hea 3

#Y 'Neuerstellungs'-Assistenten oder die Aktion ## Neu. Info ‘@ [%
Fopiaran

Ausschneiden ® ,;.

Sate varschiaban 2

ErstellungsvedauffRibchgingig machen Jﬁ

.Zu\gli‘ﬂ' I]

Wab>Listenmodul m

“Heuwerstellungs'-Assistent ﬁ

Auiblanden |

&

%

H

Sichtbarkeitseinstallungen
Bearbeite Seiten-Header
Lischan

Wir wahlten in unserem Beispiel die Aktion "Neu". Im Bereich der Detailansicht erhalten Sie eine
Auswahl der zu Verfigung stehenden Elemente welche Sie neu erstellen kénnen.

@ Soll die Seite in der Baumstruktur eine Ebene tiefer als der Ausgangspunkt angelegt werden so
wahlen Sie [£] "Seite (in)"

@ Soll die Seite in der Baumstruktur auf der selben Ebene und direkt nach dem Ausgangspunkt
angelegt werden so wahlen Sie £ "Seite (nach)"

@ Mdchten Sie die Position der neuen Seite genauer bestimmen wahlen Sie den # "Assistenten"

2TYPO3

D EI%, Open-Source-Systeme

Adresze IEI
Links
Gasztebuch
Forum
Kalender
Produkte
Mews

J Dornain

..... @ Interne Motiz

Lezign Komponente
..... ¢S Template

El Beawertung

.&ﬁ" Abstimmung

..... @ Photo Marathon Bild

D Seite [nach)

BE Erzeuge neue Seite

Heuer DatensaizO

n aufzurufen!

n aufzurafen!

..... % Alternative Seiten Sprache

©,

Doc: HaANDBUCH FUR REDAKTEURE (DEUTSCH) - 33



. Unser Beispiel zeigt den "Assistenten" zur Seitenerstellung mit der Méglichkeit der genauen
Positionsbestimmung der neuen Seite. Unser Ausgangspunkt war die Seite "Open-Source-Systeme"”
und wir wahlen mittels der Pfeil-Positionen die Erstellung einer Sub-Seite der selbigen im Seitenbaum
- sprich "Seite (in)".

% Ef‘3, Open-Source-Systeme
Position fiir neue Seite auswihlen:

i @ Lizensierte Software

..... @ Open-Source-Systeme
RS
i (2] Agerirldsungzn

Haben Sie die Position der Seite bestimmt, erhalten Sie das Formular einer neuen Seite.

. Im Kopf befinden sich die Icons und ein Klappmenid zum Umgang mit dem neuen Datensatz.
Mdéchten Sie die Eingaben sichern wéahlen Sie EI Dokument sichern. Weitere Optionen sind ﬁ!
Dokument sichern und Website anzeigen, EI Dokument sichern und schliel3en il Dokument
schlieRen ohne die Anderungen zu speichern.

. Die Hierarchie und die Ebene in welcher die neu angelegte Seite gespeichert wird zeigt lhnen
der Pfad an: in unserem Bespiel "/home/lUber cms/was sind cms?/Lésungsansatze/"

. Als wichtigsten Schritt wahlen Sie nun den Typ der neuen Seite.

"Typ": In der Regel wird es sich um "Standard" oder "Erweitert" handeln. Die zu Verfigung stehenden
Typen stellen wir auf den nachsten Seiten einzeln vor. In unserem Beispiel wéhlen wir mit dem
Klappmeni den Typ Standard.

= [ GECFFHETE DOKUMENTE: | =) [Mend] =l
afren ubar ol wad Sind omd LS IurgE nd MEe)

. Als nachsten Schritt geben Sie der Seite einen Titel.

"Seitentitel": Er ist zwingend erforderlich und wird in der Regel als Menutitel in Ihrer Website
angezeigt. Typo3 weist sie mit dem Icon [ darauf hin wenn sie die Seite ohne Eingaben in einem
Pflichtfeld sichern wollen.

- .
1
dilias Ziwl Hachk cachan | Cache werf i

I—.'ﬂ] r I:;m r m I:E‘lﬂdll'd vim
— |

Wenn Sie Anderungen gespeichert haben ist die neue Seite angelegt. Doch fehlen ihr noch einige
wichtige Angaben die wir néchsten Schritt "Seite bearbeiten” behandeln.
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Das Bearbeiten einer Seite

In unserem Beispiel haben Sie bereits eine Seite vom Typ "Standard" angelegt, den Datensatz
gespeichert und geschlossen. Nun mdchten Sie jedoch z.B. den Titel fir die entsprechende Seite
andern. Wir zeigen lhnen nun wie Sie die Seite zur Bearbeitung wieder 6ffnen und welche generellen
Angaben durchgéangig bei allen Seiten unabhéangig vom Typ noch gemacht werden kénnen.

Wir mochten Sie noch einmal darauf hinweisen, das wir in unseren Beispielen als Administrator
eingeloggt sind, und die Ansicht je nach Benutzerprofil individuell mittels Typo3 angepasst werden
kann. So ist es sehr wahrscheinlich, das Sie als Redakteur nicht alle Mentoptionen und
Eingabefelder zu sehen bekommen die wir im Folgenden vorstellen.

Die schnellste Méglichkeit eine Seite in den Bearbeitungsmodus zu :,.,:._; %
offnen fuhrt tber den Seitenbaum mit dem ' Kontextmenil. ow M 5@
Klicken Sie wie gehabt mit der linken Maustaste auf die jeweilige Irifo @ EDzu
Seite im Seitenbaum und wahlen Sie im Kontextmenii die Aktion T 1
"Bearbeiten”. Ihnen werden sowohl der "Seitenheader”, den wir Seite varschigban B
bislang angelegt haben, als auch alle bis zu dem Zeitpunkt R L E‘
angelegten Seiteninhalte im Bearbeitungsmodus getffnet. Wab>Listanmodul m
“Heuwerstellungs'-Assistent E ]
Aurblanden H
Sichtbark etseinstallungen &
Bearbeite Seiten-Header T!}
Liaschan |
Befinden Sie sich im Modul "Web=>Liste" und haben die entsprechende Seite im Seitenbaum der

Navigationsansicht gewahlt, 6ffnen Sie die Angaben zur Seite (Seiten-Header) zur Bearbeitung mit
dem % Bleistift-lcon im Kopf der Detailansicht.

Im Kopfteil der Ansicht stehen Ihnen des Weiteren zu Verfligung:
@ Der Pfad der Ebenen zur Seite.

@ einige lcons zum &, Ansehen der Website, zur % Bearbeitung des Seitenheaders, zum
Anlegen eines neuen Datensatzes, zum & Verstecken (sie ist online nicht mehr sichtbar) oder zum
=l sichtbar machen der Seite und schlie8lich zum [ Verschieben der Seite.

@ Um die Performance bei Anfragen auf lhrer Website zu erhéhen, ist in Typo3 ein ausgefeiltes
Cache-System integriert. Das heil3t - eine angeforderte Seite wird nachdem sie aus den einzelnen
Inhalten und Elementen erzeugt wurde in der Datenbank zwischengespeichert. Der Zeitraum nach
dem der Cache verfallt wird standardmaRig definiert, kann aber auch jeder Seite individuell
zugewiesen werden. Um den Cache der Seite zu I6schen klicken Sie das Icon C| . Das Icon %] ladt
die Seite neu und mit dem lcon wird Ihnen in der Detailansicht der Inhalt der nachst hoheren
Ebene angezeigt.

@ Im Seiteninhalt werden lhnen alle Inhaltselemente der Seite angezeigt.

@ ®®@

D cesfwas sind orns?/Lésungsansitzef Opan-Source=...f R 2R Cl 3K

Seiteninhalt (12) [ @
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Befinden Sie sich im Modul "Web>Seite" haben Sie die Mdglichkeit verschiedene Arbeitsmodi zu
wéhlen.

@ Im Modus "Schnelleingabe™ haben Sie einen schnellen Zugriff auf Inhalte der Seite im
Bearbeitungsmodus.

@ Um den Seitenheader zu bearbeiten kénnen Sie iiber das Klappmenii oder das % Bleistift-lcon

navigieren.

D EQR Heine seite [Schnellzingabe =1y
|[ Bearbeite Saiten-Header ] =1 Ejﬂﬂ & © EE}%%
) seite [202] - Maina Seite \Z/

@ Das Modul "Web>Seite" im Modus "Spalten” zeigt Ihnen die Inhalte der verschiedenen
Contentbereiche eines Templates Ubersichtlich in Spalten zur Bearbeitung an.

@ Auch hier dient das % Bleistift-lcon im Kopf der Detailansicht zur Bearbeitung des Seiten-
Headers.

[ 0, Heine Seite

Spalten _;lﬁ
Pfad! c.or ong/was sind cms?fLosungsans itzef Meine Seite
BERnT

{53 scitennhalt 9

Saitentitel basrbaiten ] Gaite varschisban | Haud Saite | Hauar Inhalt |
LINKS MORMAL || RECHTS | HEAD | EXTRA | SCRIDT
L= L=l = =

&3] Text

a8
Index: Yas
Gallia ast

Galliaz est omnis divisa In partes tres,
fuiruin uAam indslunt Balgas, slism
Aguitand, tertiam qui ipserum lingua
Caltas, nostra Salli appallarter. Hi ormnes
limgua, ingtitutiz, lagibug inter 38 differunt.

Sind Sie einen der beschriebenen Wege gegangen, wird lhnen der Seiten-Header, den wir bereits
angelegt haben in der Detailansicht zur Bearbeitung getffnet. Unabh&ngig vom Seitentyp stehen
Ihnen zur Eingabe von Werten oder Inhalten immer die Formularbereiche "Typ", "Seitentitel" und
"Allgemeine Optionen” zu Verfuigung.
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In unserem Beispiel legten wir bereits eine Seite vom Typ "Standard" an. Im Formularbereich
"Typ" kdnnen Sie definieren:

@ den Online-Status der Seite. Aktivieren Sie die Checkbox

"Seite verstecken”, ist die neu angelegte Seite online nicht zu sehen und Sie kdnnen sie in Ruhe
fertigstellen bis Inhalt und Darstellung korrekt sind.

@ als erweiterten Optionen kénnen Sie eingeben:

"Layout": wird die Eigenschaft durch das Template unterstitzt konnen Sie das Layout der Seite
wéhlen.

"Letzte Anderung": geben Sie das Datum der letzten Anderung im Format 12:00 30-10-2002
(Uhrzeit, Datum) ein.

"Neu bis": bis wann die Seite als "neu" behandelt werden soll.

Im Formularbereich "Seitentitel
@ variieren die Eingabemdoglichkeiten auRer dem Feld

"Seitentitel": es ist Pflichtfeld bei allen Seitentypen.

) sestentitel:
|Dia arits Saita :
_'lll-lFI Ziad Micht cachan Cache varfalit

1@ B o [Standara =]

E) i ettt

Der Formularbereich "Allgemeine Optionen™ definiert das Verhalten der Seite bei zeitgesteuerten
Publizieren und bei eingeschrankten Zugriffsrechten:

@ "Start": soll die Seite die Sie erstellt haben erst an einen bestimmten Termin online sichtbar
sein fullen Sie das Feld "Start" in der Reihenfolge Tag-Monat-Jahr (z.B. 13-9-2002).

@ "Stop": soll die Seite ab einen bestimmten Termin nicht mehr online zu sehen sein flllen Sie
das Feld "Stop" mit einem Endtermin (z.B. 27-10-2002).

@ "Zugriff": soll die Seite nur fir bestimmte Benutzergruppen nach einem Login im Frontend
sichtbar sein oder ein bestimmtes Verhalten an den Tag legen, steueren Sie dies Uber das
Klappmenu des Feldes "Zugriff". Das Icon B® kennzeichnet die Seite im Seitenbaum als fiir eine
Benutzergruppe beschrénkt. Sind die Unterseiten mit eingeschlossen wird es durch das Icon @
signalisiert.

@ "Inklusive Unterseiten": sollen die Eigenschaften 13-15 fiur alle Unterseiten der gewahlten
gultig sein aktivieren Sei einfach die Checkbox "Inklusive Unterseiten™.

[T
Start Stap i geiff Trkbusive Untersaitan

r@ B Oy ®H | 6@ e

Sie haben nun eine Seite des Typs "Standard" angelegt und ihre Eigenschaften bearbeitet. Auch
wenn Sie hauptsachlich die Seitentypen "Standard” und "Erweitert" verwenden werden, stellen wir
Ihnen die in Typo3 zur Auswahl stehenden Seitentypen im Einzelnen vor.
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Der Seitentyp "Standard" E

Wie der Name bereits ausdrickt handelt es sich um den klassischen Seitentyp, welchen Sie als
Redakteur in der Regel neben dem Seitentyp "Erweitert" verwenden.

@ Im Formularbereich "Typ" haben Sie den Seitentyp "Standard" festgelegt und ob die Seite
versteckt werden oder sichtbar sein soll.

@ Im Formularbereich "Seitentitel" ist das Eingabefeld

"Seitentitel” ein Pflichtfeld. Wird das Menu der Seite dynamisch uber Typo3 erzeugt, steht der
Seitentitel auch fur den jeweiligen Menueintrag und je nach Template wird er als Titel der Website
im Browserfenster verwendet.

"Untertitel": Die Visualisierung des Untertitel" hangt von Konfigurationen des Templates ab, das
Ilhnen zur Verfugung gestellt wird.

Mittels der erweiterten Optionen kdnnen Sie definieren:

"Alias": Moéchten Sie die Seite nicht Uber die eineindeutige ID-Nummer ansprechen geben Sie hier
einen eindeutigen Text als Alias fur die Seite an.

"Ziel': Wird auf die Seite verlinkt kdnnen Sie festlegen, ob sie sich im neuen Fenster (_blank), dem
gleichen Fenster oder Frame (_self), dem Ubergeordneten Rahmen im Frameset (_parent) oder dem
Orginalfenster unter schliellen des Framsets (_top), 6ffnet.

"Nicht cachen™: Aktivieren Sie die Checkbox wird die Seite auf dem Server nicht gecached sondern
dynamisch bei jedem Aufruf vom Web-Server erstellt.

"Cache verfallt": Mittels Klappmeni kénnen Sie fur jede Seite festlegen nach welchen Zeitraum der
Cache verféllt. Legen Sie keinen Zeitraum fest, verféallt er nach dem fur das Template eingestellten
"Default"-Wert.

@ Den Formularbereich "TSconfig" werden Sie als Redakteur in der Regel selten zu sehen
bekommen.

"TSconfig": dient zur Konfiguration seitenspezifischer Angaben und dem Verhalten der Seite mittels
TypoScript.

Mittels der erweiterten Optionen kdnnen Sie
definieren:

"Seitenbaum stoppen': Mdchten Sie in der
Seitenbaum-Hierarchie Seiten auf tiefer
liegenden Ebenen im Backend ausblenden
aktivieren Sie die Checkbox. Im Seitenbaum
weist sie das Icon + darauf. Im Frontend sind die Diaad
Seiten jedoch immer noch sichtbar. [
"JS stop": erfillt die gleiche Aufgabe fur die E @
Classic-Benutzeroberflache und hat far uns, da 4] |
wir das "Alternativ-Backend" verwenden, keine FT
Auswirkungen. s Combramaley.
. o [ e £
Ist Anfang der Website": Markiert den Root bzw.
die Starseite der Web-Site im Seitenbaum. L
LIEES T TRRR 4 S
- m o Tl e N o N
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Der Seitentyp "Erweitert" B

Mit dem Seitentyp "Erweitert” kénnen Sie zum einen mehr Informationen fir die Seite als bei dem
Typ "Standard" hinterlegen und zum anderen "Plugins"” zur Erweiterung des Funktionsumfanges einer
Seite einflugen.

@ Im Formularbereich "Seitentitel" steht Ihnen optional zu den Angaben des Seitentyps
"Standard" das Eingabefeld

"Navigationstitel" zu Verfligung. Es definiert im Menl einen vom Seitentitel abweichenden Eintrag.

@ Im Formularbereich "Inhaltsangabe™ kdnnen Sie angeben:

"Inhaltsangabe™: Geben Sie eine kurze Inhaltsangabe der Seite ein, welche Ihnen und lhren
Mitarbeitern hilft einen schnellen Uberblick zu behalten und welche auf der Website innerhalb einer
Sitemap wiedergeben werden kann. Die Inhaltsangabe ist nicht fur Suchmaschinen relevant.

"Stichworte (,)": Geben Sie eine Reihe von Stichworten (getrennt von Kommas) ein, welche den
Seiteninhalt umschreiben und von Suchmaschinen tbernommen werden kdénnen.

"Beschreibung": Geben Sie eine kurze Beschreibung der Seite ein, welche von Suchmaschinen
Uubernommen werden kann.

Mittels der erweiterten Optionen kdnnen Sie definieren:

"Autor": Der Autor der Seite kann, wenn es das Template vorsieht, auf der Website wiedergegeben
werden.

"Email”: Das gleiche gilt fur die Email-Adresse des Autors.

@ Im Formularbereich "Dateien haben
Sie die Moglichkeit Gber das Feld

"Dateien": Bilder der Seite zuzuordnen. Jedoch
hangt es von lhrem Template ab ob, und wie die
Dateien wiedergegeben werden.

@ Im Formularbereich "TSconfig" kann im
Seitentyp "Erweitert" mittels dem Feld

"Enthalt Erweiterung": ein Plugin eingebunden

werden.

Aca Frad

| B

T Datstans

AN G E0E TIS GO B TEL S
FOF Rl FWOFIL AW CTF TAT Sk

[ i
=]
E
el
[+] IGIE
LewnbauT Mopoenz & Stop!
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Der Seitentyp "Externe URL" [

Moéchten Sie in lhrer Menustruktur einen Link zu einer externen Seite einbinden, kénnen Sie den
Seitentyp "Externe URL" verwenden. Beachten Sie jedoch, dass Typo3 nicht fur die Konsistenz der
Adresse und evtl. Anderungen garantieren kann.

. Im Formularbereich "Seitentitel
stehen Ihnen die gleichen
Eingabemdglichkeiten wie beim Typ
"Standard" zur Verfuigung. Der

"Seitentitel": wird innerhalb der
Menustruktur fur den Externen Link
angezeigt.

. Im Formularbereich "URL" geben
Sie bitte an:

"URL": Die Adresse der externen Website, i _ :
des externen Dokuments oder der Email- - 1

Adresse. : ! %

I
[ e
Lat Aatang da ‘Webaaile:

Mittels der erweiterten Optionen kénnen !

Sle deflnleren: ﬂh::l".h" ' Sop Zygriff: Enklugire Unterssiten
r o C @ | HD r@

"Typ": Der Typ gibt die Art des Links und
des zu verwendeten Protokolls an. Zur
Auswahl stehen "http://", "ftp://" und
"mailto:"

Der Seitentyp "Shortcut"

Der Seitentyp "Shortcut” erflllt die gleichen Aufgaben wie der Seitentyp "Externe URL", nur das er
auf eine interne Typo3-Seite verweist. So ist es lhnen moglich in Threr Menustruktur einen Link zu
einer internen Seite einzubinden. Dies hilft Ihnen in der Regel wenn sie Ihre Website in
Themenbereiche gegliedert haben, jedoch der Uberpunkt in der Meniistruktur keinen eigenen Inhalt
aufweist und deshalb auf die erste Seite der darunterliegenden Ebene verwiesen werden soll.

. Im Formularbereich ""Shortcut zur
Seite" kdnnen Sie mittels des Icons &| den
Typo3 Element Browser aufrufen und die
gewiinschte Seite innerhalb des Seitenbaums (e !
auswahlen. Mit dem lcon 2£| wird die Prioritat Tz o o
der markierten Seite erhoht und mit dem lIcon (wmEa A =

I entfernen Sie Uberflissige und markierte | E _.
Verweise. [y s

1L 8T i b

r
I p——
i a0 = gt i

: e
- 1B [ D | -2 r@

& Lladanats
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Der "Typo3 Element Browser" mit dem Seitenbaum:

@ Wittels des Seitenbaums, auf der linken Seite des Fensters, konnen Sie zu der gewiinschten
Seite navigieren.

. Das Icon [ zeigt auf der rechten Seite die zur Seite gehdrigen Subseiten (oder je nach
Anwendung die dazugehérigen Seiteninhalte).

. Um eine Seite auszuwahlen auf die der Shortcut verweisen soll verwenden Sie das Icon +
welches in der rechten Fensterhélfte jeweils vor dem Dateinamen steht (der Verweis wird
ubernommen und Sie kdnnen weitere Verweise auswéahlen), oder Sie klicken auf den jeweiligen
Seiten- bzw. Dateinamen (der Verweis wird Ubernommen und der Typo3 Element Browser wird
geschlossen).

0 Typod Elemont Bromzar - Micioeof! Inboret Explonn
Saiterdiarn: atem ausr alden: =
E.i-ru:l-n::.lnfn B [ + Lerungransstze
B o m
O e s o | o
\ T = ":Nlmrm-nurulud:un o D + L:lln:l;ﬂ! Softwara
Fozriy Bubdaite 1
. [ d'i-E Kem Subseite 2 E E) + Owan-Bsurcs-Erstame
| i $ war gind cma? m - D 6 ERu
| | |'_"| Hampanantan m
| | | & w@sungransitze m |Sudhbageiff: [Cinsa Saite d_lm
| | |~ izarmiarta Softwass @ Datensbtze snzelfgn:
11| -] cean-ssurce-spstame
| | ) Agenbadarungen ]
| | | D Entichaidungibrftanes 0]
B el sysharne m
| B[] rarvice b pracukte m
|| e B
| | @) Hesting ]
| Topsd Wabzitar 0]
| g [ Teest - Hlte B

o T

- o

Der Seitentyp "Nicht im Menl" B

Der Seitentyp "Nicht im Menu" entspricht in seiner Funktionalitat den Seitentyp "Standard" und
unterscheidet sich lediglich dadurch, dass die Seite nicht in der Menustruktur oder der Sitemap der
Website wiedergegeben wird.

. Fullen Sie die Felder entsprechend
dem Seitentyp "Standard".

Aias Ziml Haly vl Sadvw v V3

. @™ r @ ro [ 2

HRhbaum AISHpaA: JH Ak
r L
Abgiriiing Datersalesamniing:
I

e

Liti afaig oinr 'Wakoid it

r

Op3onen:

art: ag: Tugritt: Ik iied LUatergstan

r @ O = | 40 Mg
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Der Seitentyp "Backend Benutzer Bereich" B

Der Seitentyp ist nur fur Backend Benutzer sichtbar, die Leserecht fur die Seite im Backend haben.
Diese Eigenschaft ist vorgesehen um einen Raum auf der Website zu haben, in dem Elemente wie
z.B. News wéhrend des Workflow-Prozess zu behandeln sind, ohne das sie fur den Frontend
Besucher lhrer Website sichtbar sind.

@ Fullen Sie die Felder entsprechend dem Seitentyp "Standard".

Allgerasn
T ZTagrit: IFkkapire Lntacg« e
] - 3 a8 o

Der Seitentyp "Abstand” =

Abstande oder "Spacer" dienen zur Strukturierung der Menus fur das Frontend Ihrer Website und
sind da nicht klickbar. Voraussetzung fir ihre Sichtbarkeit ist, dass sie mittels TypoScript im
Template abgefragt werden.

In unserer CMS Info-Site stellt z.B. "-- Die Seiten --" einen Abstand dar. Links, di Darstellung im
Seitenbaum des Backends, rechts die Abbildung des Menls im Frontend.

é Die Seite@ -- Die Seiten --
i[2] Uberblick Uberblick . l%

i @ Inforrnation
Infarmation .

. Geben Sie den Seitentitel ein, welcher in
der Menustruktur erscheinen soll.

Stk ' Thope Tuget: Iriclagies Linfsceefas
[l @ @0 e I el
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Der Seitentyp "SysOrdner” &

Der Seitentyp wird nicht auf der Website abgebildet, und kann als Container fur verschiedene
Eintragungen verwendet werden. So werden in unserer CMS Info-Site die Kategorien der News in

einem "SysOrdner" gespeichert.

. Tragen Sie den Titel ein, der dem Systemordner zugeordnet werden soll.

Allgurmesine Optonen
Start: top: riff Inklugive Untersaiten:
(]| @ k] i 210 ro

Der Seitentyp "Papierkorb" &

In den "Papierkorb™ kénnen Sie Seiten verschieben ohne sie endglltig zu l6schen. Die Seiten sind im
Frontend nicht zu sehen.

. Geben Sie einen Titel fur den Papierkorb ein.

Allgurnesine Dptonen
Stark: Stop: riff InHEhI Unterpaiten:

O L ]| L] ®

Die Funktionalitat von Seiten kbnnen bei Typo3 durch "Plugins" erweitert werden. Im néchsten
Schritt stellen wir Thnen die Wichtigsten vor, damit Sie ihre Integration im Seitenbaum erkennen.
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Erweiterungen

Typo3 bietet Ihnen eine Vielzahl von Plugins welche die Funktionalitat der Seite im Backend bzw.
Frontend Bereich erweitern. In der neuen Version Typo3 3.5 werden diese Uber den "Extension
Manager" geladen. Wir zeigen lhnen im Folgenden die Wichtigsten, die wenn sie in die Seite
integriert sind im Seitenbaum durch Icons angezeigt werden:

Q Erweiterung "Gastebuch"

Die Erweiterung "Gastebuch" erlaubt es den Besuchern lhrer Website einen eigenen Beitrag zu
schreiben welcher auf der Website abgebildet wird. Das Plugin behandelt diese Beitrage als Inhalte
der Seite.

lﬁ Erweiterung "Forum"

Die Erweiterung "Forum" erlaubt der Seite die Darstellung unterschiedlicher sich aufeinander
bezeihende Beitrage von Besuchern der Website.

&J Erweiterung "Shop"

Der "Shop" stellt die Funktionalitat zur Darstellung einzelner Produkte und Kategorien zur Verfiigung.

@ Erweiterung "News"

"News" ist ein Frontend Plugin und verwaltet Nachrichten mittels Kategorien und erweiterten
Suchmdoglichkeiten.

&4 Erweiterung "Direct Mail"

"Direct Mail" ist ein Backend Plugin und bindet die Funktionalitat zur Versendung von Newslettern in
die Seite ein.

.ﬁf Erweiterung "Website Benutzer"

Die Seite fungiert durch das Einbinden der Erweiterung "Website Benutzer" als Container fir
Benutzer und Benutzergruppen fur das Frontend.
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Die Inhaltstypen und das Eingeben von Inhalten

Uberblick

Die Inhalte bilden die eigentlichen Informationen auf lhrer Website. Sie werden den einzelnen Seiten
zugeordnet und durch sie abgebildet. Sie liegen in Typo3 als Liste vor und kdnnen ihrer Reihenfolge
entsprechend sortiert werden.

Typo3 bietet eine Reihe verschiedener Inhaltstypen, die bei der Eingabe ausgewahlt werden kénnen
und so das Arbeiten sehr erleichtern.

An welcher Stelle die Inhalte auf der Seite ausgegeben werden, wird durch die Zuordnung zu
Contentbereichen, die in TypoScript definiert und durch das Template der Seite dargestellt werden,
festgelegt.

Wir zeigen Ihnen im Folgenden:

7 Wie sich eine Seite in Contentbereiche strukturiert und wie Sie sie in Typo3 behandeln.

Welche Ansichten lhnen im Backend Bereich zur Bearbeitung der Inhalte zu Verfligung stehen.

Wie Sie neue Inhalte anlegen.

Wie bereits angelegte Inhalte bearbeitet werden.

LV = R R

Welche Inhaltstypen Typo3 bei der Eingabe vorsieht.

Die Strukturierung von Inhalten

Eine Website ist in der Regel in mehrere Contentbereiche unterteilt. Sie definieren den Platz
innerhalb eines Temlates an welchen die Inhalte in der Reihenfolge ausgegeben werden, mit welcher
sie in Typo3 registriert sind.

Als Bespiel zeigen wir lhnen die Gliederung der CMS Info-Site.

@ @ @ @ @ Die einzelnen Markierungen in der Ansicht des Frontend's zeigen die
einzelnen Contentbereiche "LINKS", "NORMAL", "RECHTS", "HEAD", "EXTRA" welche mittels
TypoScript definiert werden.

Content-Management SYSeme 7

B e cra . dwieebem . erecs B pdible . wwn . bokakt . wemas

K-nrnpn-'mﬁ
@ ® man vimacmas LI CoantaT - S amn e L Sy anen e vl I
v ompeemrinn 8 waglichkeiton
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2

[

Fravrgdesgaloagmgs
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Die Inhalte kbénnen Sie sich Uber das Modul 7 "Web=>Seite" im Modus "Spalten" anzeigen lassen,
neue hinzufiigen oder bestehende bearbeiten. In unserem Bespiel gliedert sich der Inhalt der Seite in

die Bereiche

"LINKS"
"NORMAL"
"RECHTS"
"HEAD"

"EXTRA"
und "SCRIPT"

D IIII'R P Swite Spalten ;l'ﬁ
Pfad! «.or ona/was sind oms?fLosungsans btz of Meine Seite)
BEEn E
|23 seiteninhalt
Saitantitel besrbaiten | Saite varechisben | Hauwa Saite | Hauar Inh |

EW

Text

a8

Index: Yar
Callia est

Gallia et omnis divisa In partes tres,

quirum unam ingel lgas. sliam
Aguitand, tedkianm unn lingua
Celtae, nostra Gal antur, Hi omnes

lingua, ingtitutis, la

oo

irtar 98 diffarunt.

[ zaige varbergena Inhaka an

Verwalten Sie Inhalte in mehreren Sprachen fir eine Site, werden lhnen die Inhalte Gber das Modul
7 "Web=>Seite" im Modus "Sprachen" ebenfalls in Spalten entsprechend der verwendeten
Sprachversionen der Site angezeigt.

In unserem Beispiel ist die Website zweisprachig in einem Seitenbaum gehalten. Es werden die
Sprachen angezeigt:

. "Standard" entsprechend der Einstellungen fur die Website.

@ "Englisch" als zweite Sprache fur die Site.

Die Inhalte werden entsprechend ihrer Contentbereiche etc. in den Spalten . . abgebildet.
Eine Kontrolle mehrsprachigen Inhalts ist auf diese Weise mit Typo3 denkbar einfach.

~TYPO3

D E<, Wir uber uns
Pfad: {Doctores VEL, . /Wir Gber uns/

BilERia E
Seitaninhalt

Seitentitel bearbeiten

liprachin

|5‘tandard vl

]

Untermehrmensdhronik
Legal Disclaimer
Download Untemehmensfolder

ax! Tas
Unternehmenschronik

Legal Disclaimer

Download Unternehmensfolder

Taxt

YWiE daw

Index: Tes

Wir sind @ing unabhingiga Soziatat -
vartratan an den Standorten Hamburg
und Berlin - dietnbsp; bundesweit in den
Bereichen Wirtschaftsprifung,
Steuerberatung, Rechtzberatung und
betriebswirtzschaftliche
Unternehmensberatung thtig isk

Urn dern hohen Anspruch der Mandanten
an unsere Beratungs- und
Prifungsleistungen adaquat zu
bagagnan, haban wir unter unseran
insgesarmt rd, 100 Midarbeitam

Taxt

RiE ddw

Index: Yas

[engl, -=)&nbsp;

Wir sind aine unabhingige Sozietit -
vertreten an den Standorten Hamburg
und Berdin - dietnbsp; bundesweit in den
Bereichen Wirtschafteprifung,
Steuerberstung, Rechtsberatung und
betriebewirts chaftliche
Unternehrmensberatung thkig ist,

Urn der hohen Anspruch der Mandanten
an unsere Baratungs- und
Prifungsleistungan adiquat zu
begegnan, haben wir unter unseran
insgasamt rd. 100 Mitarbaitam
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Die Arbeitsoberflachen

In Typo3 kénnen Sie lhre Arbeitsoberflache entsprechend lhren Vorlieben und der Méglichkeiten
lhres Monitors beinflussen.

@ Bearbeiten Sie ein Inhaltselement, kdnnen Sie am Fuf3 der
’ x L]
Detailansicht die Ansicht genauer konfigurieren. Mittels e @
Checkboxen bestimmen Sie ob die einzelnen Optionen aktiviert ¥ zwsite opticnspalette snzeigen
oder deaktiviert werden sollen.: ¥ Feldbaschraibung anzeigen
I schalte Rich Text Editor (RTE) ab
). =

"Zweite Optionspalette anzeigen": darauf gehen wir im Folgendene
noch genauer ein.

"Feldbeschreibungen anzeigen": Es werden Hilfstexte zu den
Eingabefelderen abgebildet.

"Rich Text Editor (RTE) abschalten": Hier kénnen Sie den G "Rich
Text Editor” zur intuitiven Textgestaltung ausschalten.

Grundsatzlich liefert Ihnen die "Zweite Optionspalette" weitere Eingabefelder, mit deren Hilfe Sie
das Verhalten des Inhaltselementes genauer bestimmen kénnen.

@ Ist die Checkbox "Zweite Optionspallette anzeigen" nicht aktiviert

@ wird der in Detailansicht bei Elementen, die weitere Konfigurationsfelder zu Verfigung haben,
das Icon F&' abgebildet. Klicken Sie auf das lcon

@ bildet Typo3 die zusatzlichen Eingabefelder tUber der Navigations- und Detailansicht ab.

|.i davtiargra [rka w]  Wawa [venredi 5] veessan T §  Dee E
SR =
o8 1 ) 0 ) s g0 [T =
E‘D“'"“"" Pl | Mol el Ol el el LS el e W S e T e
-] Eh i ghiony

B[] mers Sibadae &
mas Gudiia 1
B0 wer nird orea?
W [ mereporariin
B eigunsssen
I ]
Opanloron dyname
Bgmrdidiacegun
[} Wrtnchastongri st aran
o [ e irmema
e L

Bario
8 [ weavey
B[ Trieed wabinei
a Typsad il

0 [ e Radunwern
e Do g
1) b e 2t
e Lia: Obasflicha

astdich
(PN
S utinilins
EY

A i Modile

I::.hw - gl ) ik ]
Dte rm r m r | =]
Lol v
il o) ) | g ]
Teals
- T Zesme twmerup watis i'\.H-II"-—.
E::‘:- P rabtts idunbesny iranigan
- I Sk Wik Taon Hlts (RTH) ib
L 2l am

@ Ist die Checkbox "Zweite Optionspallette anzeigen" aktiviert,

@ werden die zusatzlichen Eingabefelder der Detailansicht zugeoerdnet. Das Formular nimmt
dadurch eine grolRere Breite in Anspruch.
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Neuen Inhalt anlegen

Typo3 macht Ihnen auch das Anlegen eines neuen Seiteninhalts denkbar einfach.

@ Wahlen Sie im Seitenbaum die Seite aus, der Sie ein neues :"“;'_:
aarhaitan

Inhaltselement zuordnen wollen. Klicken Sie mit der linken Heu ‘{b
Maustaste auf das Icon der Seite. Es 6ffnet sich wieder das ::’*'
“Kontextmeni”. Wahlen Sie die Aktion ¥ "Neu". M:;d,,..id.n ®

Sate varschiaban
ErstellungsvedauffRibchgingig machen
.Zu\gli‘ﬂ'

WabListenmodul
“Heuwerstellungs'-Assistent

Ausblanden
Sichtbarkeitseinstallungen

Bearbeite Seiten-Header

Lischan

P UG AE (S d el e e =

Im Bereich der Detailansicht erhalten Sie eine Auswahl der zu Verfugung stehenden Elemente,
welche Sie neu erstellen kénnen. Um das neue Inhaltselement anzulegen wéahlen Sie

@ "Seiteninhalt" und es 6ffnet sich das Eingabeformular, oder wahlen Sie den

@ "Assistenten”, der lhnen eine Auswahl der Inhaltstypen und sogleich eine Postitionierung des
neuen Elementes ermdglicht.

Meuer Datensatz

D Ef‘3, Open-Source-Systeme

..... 3] seite (in) [Z)

LAY Klicken Sie hier, umn den Azzi 2 aufzurufen!

..... E Seiteninhalt

..... #@E klicken Sie hier, umn den Assistegten aufzurufen!

-] Adresse El 3
Links

Gastebuch

Farurm

Kalender

Produkte

Mews

A Dormain

..... @ Interne Motiz

..... % Alternative Seiten Sprache
..... Design Kormponente

..... }l% Termnplate

El Bewertung

%ﬁ' Abstimmmung
..... @ Photo Marathon Bild

D Seite [nach)

55@ Erzeuge neue Seite
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Der Assistent zur Anlegung eines neuen Inhaltselementes

Der Assistent zeigt Ihnen:

@ den Namen der Seite die Sie zum Einfligen des Elementes gewéahlt haben.

Mittels Selectboxen kdnnen Sie den Inhaltstyp bestimmen, den sie einfugen wollen. Der Assistent
untergliedert diese der Ubersicht wegen in die Bereiche

"Typischer Seiteninhalt" -

"Normaler Text",

"Text mit darunter liegendem

Gl [ ©

@
X

"Text mit rechts liegendem

I

@
=

"Nur Bilder",
"Aufzahlung",

"Tabelle" -

[ (i &5

"Spezielle Elemente” -

[ @

"Dateiverweise",

s

"Multimedia",

B

"Sitemap",

"HTML" - und

3
[}

"Formulare" -

"Mailformular”,

"Suchformular"”,

i (o] @ @

"Anmeldeformular”.

al

mees Bnalisehenusnt
[} SraneSourca-Syatams @
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- E Teat et darunter begondem wid

Fogt wis Agemaled Taxtalamait ain, uobar deim aine Raihe ves Bilder sngaiaigl wardas biss
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[ HTHL

D8 pion diaiare Elemard banh rainar HTHL Coda aul dir Gete angallst virdan
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[ Hadtormote
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@ Ist der Typ des neuen Seiteninhalts gewahlt, bestimmen Sie im zweiten Schritt die Position, an
welcher er in der Seite eingefligt werden soll. Der Assistent zeigt alle angelegten Contentbereiche
und die darin bereits enthaltenen Inhalte an. Mit dem Icon -E bestimmen Sie die Position. Es wird
Ihnen nun das Eingabeformular angezeigt das lhre bislang gemachten Angaben tbernommen hat.

Ab der Version 3.5 von Typo3 werden lIhnen auch die geladenen Frontend-Plugins zur Auswahl und
Integration in einer Seite im Assistenten angezeigt.

< TYPO3
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Das Eingabeformular

Das Eingabeformular gibt die dem Inhaltstyp entsprechenden Felder zur Eingabe wieder. Im Kopfteil
finden Sie zum einen eine Reihe von Buttons und ein Klappmenu mit welchen Sie Aktionen die sich
auf das Formular beziehen ausfiihren kdnnen, und zum anderen Informationen zum Dokument.

@ Moéchten Sie die Eingaben sichern wéhlen Sie El "Dokument sichern”. Weitere Optionen sind
@! "Dokument sichern und Wesite anzeigen”, El "Dokument sichern und schlieRen*, il
"Dokument schlieRen" ohne die Anderungen zu speichern.

@ Das Klappmeni bietet dariber hinaus Moglichkeiten den

Cache zu beeinflussen. [Mena] =l
[Menii]

Dokument sichern

Dokurnant schliazsan
Alle Dokumente schlisgsen

[ Cache ldschen ]
Dlase Saita
Saitan-Cache lbachan
alle caches lGschen

@ Es wird der Pfad der Seite angezeigt in der das neue Inhaltselement eingefiigt wird.

@ Zur Information wird der Titel und Uber das Icon der Typ des neuen Inhalts angezeigt.

| ) B x| [(ena; -
Prad: fhome/Ober crnsf/kommunikationfKom Subseite 1fHeuesf
| [ seiteninhalt NEU - @

a2

Alle Inhaltstypen besitzen die Formularbereiche "Typ" und "Allgemeine Optionen".

Im Formularbereich "Typ" legen Sie fest:

@ "Typ": Er ist die entscheidende Angabe und legt fest welche Formularfelder zu Verfugung
stehen. Er kann nachtraglich noch geandert werden. Doch beachten Sie das nach einer
gespeicherten Anderung dabei typspezifische Angaben verloren gehen.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:

@ "Sprache"”: Ordnen Sie den Inhalt einer Sprache zu, wenn lhre Site mehrsprachig in einem
Seitenbaum ist und mehrere Systemsprachen eingebunden sind.

@ "Spalten™: Wahlen Sie den Contentbereich dem der Inhalt zugeordnet werden soll. Als
Auswahl werden Ihnen die mittels TypoScript definierten Bereiche in einem Klappmeni angezeigt.

@ "Vor", "Nach": Definieren Sie einen Abstand in Pixel, der vor bzw. nach dem Inhaltselement
eingeflugt wird.
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. "Rahmen": Mit dem Klappment bestimmen Sie, ob das
Inhaltselement mit einer Linie davor oder danach von weiteren
abgesetzt wird, ob es eingeriickt werden soll, der Hintergrund eine
Farbe erhalt, oder das ganze Element mit einem Rahmen umgeben

wird.

. "Index": Ist die Checkbox aktiviert, wird der Inhalt des Elementes in der Datenbank indiziert.
Vorraussetzung ist naturlich, dass die Indexierungs-Engiene mittels TypoScript eingebunden ist.

. "Nach Oben": Bei Aktivierung der Checkbox fligt Typo3 einen kleinen Link nach dem
Seitenelement ein, welcher auf den Kopf der Seite verweist.

'EJ EF I

Im Formularbereich "Allgemeine Optionen" legen Sie fest:

. "Verstecken": Ob das Inhaltselement nicht sichtbar sein soll.

@ “Start": Von welchen Datum an der Inhalt auf der Website sichtbar ist (Format: 24-10-2002).
. "Stop": Gibt an bis wann der Inhalt online sichtbar ist. Er wird anschlieBend automatisch

archiviert.
. "Zugriff': Sie kdnnen die Sichtbarkeit des Inhalts auf Frontend-Usergruppen beschranken. Der

Inhalt wird erst sichtbar wenn sich das Mitglied der Gruppe im Frontend eingeloggt hat.

Varitecsen Stas

o I s Dl N E— |
®» @ @ @

| Allygeeiriasiove D lasaen B .
- T— Zusae
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Inhalt bearbeiten

Um Seiteninhalte zu bearbeiten stehen lhnen in Typo3 die Module "Web>Liste" und "Web>Seite"
zu Verfugung.

Bearbeitung von Seiteninhalten tber das Modul "Web>Liste"

Das Modul "Web=Liste" liefert in Form einer Ubersichtlichen Liste den Uberblick tiber alle
Inhaltselemente einer Seite.

@ Durch Aktivieren der Checkbox "Erweiterte Ansicht" wird eine AYEedBsE =aAm
Menduleiste mit Icons zur Bearbeitung der Inhalte angezeigt.

Mittels der Icons kénnen Sie die Aktionen ausfiihren: &, "Website
anzeigen", % "Datensatz bearbeiten”, B> "Datensatz
Verschieben", & "Anderungsverlauf anzeigen"”, # "Neuen
Datensatz nach diesem Datensatz anlegen”, Innerhalb der Seite
den Datensatz = "Nach unten verschieben" bzw. & "Nach oben
Verschieben", die Moglichkeit # den "Datensatz zu verbergen”
bzw. = den "Datensatz nicht zu verbergen”, @ den "Datensatz

I6schen (1)".

@ Durch Klicken auf das Icon vor dem jeweiligen :,.,::.:“ %
Inhaltselement erhalten Sie (wie im Seitenbaum) ein H:: - {'_’; %4
Kontextmeni das die gleichen Aktionsmdoglichkeiten anbietet. Infe 0

Eapisnin ['E
Ausschnelden X
Elarnant vargchiaban [iid
ErstellungsverlauffRichgingig machen "ﬂ-
wabLigbannmodul E|
'Heuerstellungs'=Assistent =
Ausblandan &
Sichtbarkeitseinstellungen (it
Léschan B

@ Da wir einen Seiteninhalt D coffwas sind crns M Lésungsansitzef Open-Source-.. . f Q% Eﬂ}g ﬂ
bearbeiten wollen, missen wir Seiteninhalt (12) [
die Aktion "Datensatz Oberschrift: E< ] _
bearbeiten" in der Menduleiste ﬁ E*;P‘b::  (Saktion) géagggﬂjgg %i
oder dem Klappmenu wéhlen m ket UL B
und es ('jffnetpgich das ~{78 Titel der Subseiten e Y i e e s L EE S
Eingabeformular fur das ~ () Abstand Sopx Qis0Bus-dm BE
E g AL _ =% Text links GQuEelY9hd-d=E BE
jeweilige Inhaltselement. {23 Open-Source-Systeme QoR09n a8 B

~{fg) Abstand Spx 3% Ea-ﬂ‘ﬁia A==E BE
—{FE Liste SUE0Bha-daT BEh
..E.ﬂbstand Spx Qﬁ@ﬂﬁaﬁﬂjﬂﬁ %.xr
-2 Haupttaxt 2 AQuEe0Rhda-daE EE
{25 Linky QU DB A ATEE
L[ Was ist GHOY QY 0fha anBER

¥ Erusiterte ﬁngicht4® @ @
[ Klernmbrett anzeigen

4 Meuen Datensatz anlegen

Suchbegriff I | Diese Seite ;I Suchan I
Catens dtze anzeigen: I

=
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Bearbeitung von Seiteninhalten Gber das Modul “Web>Seite” im Modus Schnellbearbeitung

Im Modus "Schnelleingabe" des Moduls & "Web>Seite" wird der Inhalt einer Seite zur
Bearbeitung in den Formularen anzgezeigt.

@ Den Modus "Schnelleingabe"
stellen Sie Uber das Klappmeni im
Kopf der Detailansicht ein.

@ Direkt darunter befindet sich ein

Klappmenu mit dem Sie die Inhalte
der Seite aufrufen kdnnen und die
klassischen Buttons mit welchen Sie
Aktionen in Bezug auf das
Seitenelement ausfiihren kdénnen.

@ Den Hauptbereich in der
Detailansicht fullt das jeweilige
Formular in dem Sie das
Seitenelement bearbeiten.

@ Vier Checkboxen erlauben die
Ansicht auf das Formular zu
beeinflussen:

"Zeige verborgene Inhalte an™: zeigt
Ilhnen ob verborgene Inhalte (Inhalte,
die nicht Online zu sehen sind)
vorhanden sind und ob sie im
Klappmeni und der Ful3navigation
abgebildet werden.

"Zweite Optionspalette anzeigen':
erweitert den Formularbereich um die
Eingabefelder der erweiterten
Optionen. Ist die Checkbox nicht
aktiviert, kbnnen sie Optionen Uber
das Icon E&' im jeweiligen
Formularbereich aufrufen.

"Feldbeschreibung anzeigen": Bildet
eine Kurzbeschreibung zum jeweiligen
Eingabefeld ab. Steht eine Hilfe zu
Verfugung konnen Sie diese jedoch
auch tber das Icon neben dem
Eingabefeld aufrufen.

"Schalte Rich Text Editor (RTE) ab™":
Der I “Rich Text Editor” steht Ihnen
in der Regel fur die Inhaltselemente
"Text" und "Text mit Bild" zu
Verfigung, kann aber auch fur den
Modus "Schnelleingabe™ als auch fur
jedes Inhaltselement dieses Typs
individuell ein- bzw. ausgeschaltet
werden.

@ Im FuRteil gibt IThnen Typo3
einen Uberblick der Seiteninhalte,
geordnet nach den vorhandenen
Contentbereichen. Das zur
Bearbeitung geotffnete Inhaltselement
ist mit dem Icon * gekennzeichnet.

~TYPO3
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Um es nochmals hervorzuheben mdchten wir die
Navigationsmadglichkeit zwischen den einzelnen Seiteninhalten im
Modus "Schnelleingabe" abbilden:

@ Das Klappmeni im Kopfteil der Detailansicht ist nach den
einzelnen Contentbereichen gegliedert. Wahlen Sie den Titel des
Inhalts den Sie bearbeiten wollen.

I Cpen-Source-Systermne

Liste
Haupttext 2

__Rechts:__
Links
Wias ist GHU?

__Rand:__
Kopfbild

Im Fuf3teil der Detailansicht werden die Inhaltelemente geordnet nach den vorhandenen

Contentbereichen tabellarisch aufgelistet.

@ Um ein Inhaltselement zur Bearbeitung aufzurufen klicken Sie auf das Icon oder den Titel des

jeweiligen Elements.

@ Um ein neues Inhaltselement einzufigen wahlen Sie den Ort und klicken auf des Icon &

INHALTSELEMENTE AUF DIESER SELITE

@)

LINKS MORMAL RECHTS

HERCpen-Source-Systara [FELINkE
fiELista =W as ist el

[EHaupttaxt 2 @

HEAD

Favepfbild

@

Bearbeitung von Seiteninhalten Uber dasModul “Web>Seite” im Modus "Spalten”

Den Modus “Spalten” des Modul

"Web=>Seite" rufen Sie Uber das Klappmeni im Kopf der

Detailansicht auf. Zur Bearbeitung werden die bekannten Icons abgebildet.

@ Die Ansicht gibt die Inhaltselemente und den eigentlichen Inhalt aufgeteilt nach
Contentbereichen wieder. In unserem Beispiel waren das die Spalten "LINKS", "NORMAL", "RECHTS",

"HEAD", "EXTRA" und "SCRIPT".

@ Die Inhaltselemente werden in Form einer Liste im jeweiligen Contentbereich aufgefihrt.

[F] BRES, edne Seite
Pfad! ...r omsfsas sind oms?fLosungsans bzl Meine Seitef

BERn%E
|4 Seiteninhalt

Saitentitel ' Carpaiten ] Gaite verzchie. an

Links | HORMAL | | RECHTS | HEAD | EXTRA
L= L=

53] Text

WiE e @

Index: Yas

Gallia est

Galliz et omnis diviza in partes tres,
Guarumn unam indolunt Belgse, sliam
Aogurtan, tartiann Qui ipsoerum lingua
Celtas, nastra Salli appellanter. Hi omnes
liranp, ingkitutis, lagibug inter 3o diffanint,

[ za ga varbargens Inhalte ar

< TYPO3

| Spalten

o

[“esaenaite J Hauar Inhaslt |

SCRIPT
L=
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@ Innerhalb der Spalten werden bislang getroffenen P

Einstellungen des Formularbereiche "Typ", die Icons zur

Berarbeitung des Inhaltselementes und der Inhalt selbst & Text
abgebildet. Nag | ddw

Liegen die Einstiegskosten fir lizensie
Software zumeist sehr hoch, ist &5 nour
verstandlich, dassdnbipiman gich nach
kostengdnstigeren Varanten umsieht.

In unserem Bespiel handelt es ich bei dem ersten Inhalt Altamative LAsungan blaban Opan-Sourcs-
i i " " i Sycterme, Beim Einzakz von Open-Source-
im Contentberel_ch _ NORMAL um ein Element des Typ Soforare. wind ain focl wartOubivans
"Text" welches indiziert werden soll. kertenlozes Produbt (frei im Sinne von fred

nutzbar), auf dem eigenen Webserver
ingtalliart und aingarichtat. Dar Unterschiad
zur kemmerziellen Lizenz-Sofbware ist, dass
der Guellcode des CHE offen zuginglich ist
wnd dag CMS individuell weiterentvickelt
werden kann.

Wan izt alio nicht an ain Untarmahmen
gebunden, sondem kann sein CME mit
entsprachandan Dienstlalstam indiwiduall
weiterentuickeln,

#llerdings mibssen zu den allgegmaeinen
Grundkriberien, wie bei bei der Auswahl von
lizengiemter Software, mindestens zwei
waitare Voraussetzungan afdllt sein:

T ®
i Al o A S
Iﬂndlm e

%*‘Eﬁ'.'lﬂi'

Index: Yes

[3 pie Entwicklar-Community muss baraits
gendgend gross sein, um die
‘Wastarankwicklung das Produktes zu
gewhihileisten

Die Projekbe missen fir Sdhulung, Support.
Wingdhe und Bedifnizae auf die
Unkerstitzung durch kommerzielle
Unkarnahrman zurackgraifan konnan, Und
zwar potentiell auf die Dienste von
mahrereren Untemahrmen, nidht nur von
wimEm,
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Der Inhaltstyp "Uberschrift" e=

Mit dem Inhaltstyp kénnen Sie Uberschriften in die Seite einfiigen. Da jedoch allen Typen
standardisiert eine Uberschrift zugeordnet ist, werden Sie diesen Typ selten bendétigen.

@ Als Eingabefelder sind vorhanden:
"Uberschrift": Geben Sie den Text ein.

"Untertitel": Bei Bedarf kann ein Untertitel eingegeben werden. Er wird nur gemeinsam mit der
Uberschrift abgebildet.

@ Als erweiterte Optionen kénnen Sie definieren:

"Justierung": Ob die Uberschrift "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-
Einstellung ist Links.

"Typ": In Typo3 kénnen verschiedene Formate fiir des Erscheinungsbild der Uberschrift definiert
werden.

"Verweis": Soll die Ubeschrift mit einem Link hinterlegt werden. Klicken Sie auf das Icon @&, 6ffnet
sich ein Assistent mit dem Sie wéahlen kénnen, ob der Link auf eine Seite, Datei, Externe URL oder
Email fihren soll.

"Datum": Soll ein Datum iiber der Uberschrift angezeigt werden fligen Sie es im Format 26-10-2002
ein.

"Layout": Wéahlen Sie ein vordefiniertes Layout fur den Untertitel aus.

Der Inhaltstyp "Text" =

Der Typ "Text" dient zum Einflgen eines Textkorpers in die Seite.

Der Formularbereich "Uberschrift” entspricht in seinen Formularfeldern mit Ausnahme des
"Untertitels" dem Inhaltstyp "Uberschrift".

@ Als Eingabefelder im Formularbereich "Text" sind vorhanden:
"Text": Flgen Sie hier den Text ein, der auf der Website abgebildet werden soll.

"Eigenschaften": Mittels Checkboxen kdnnen Sie festlegen ob der Text "Fett", "Kursiv",
"Unterstrichen" oder mit "GroRbuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie definieren:

"Justierung": Ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-
Einstellung ist "Links".
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"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fur die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur
kdnnen jedoch den Font fur einzelne Texte wechseln ("Times"”, "Verdana", "Arial™).

"Grosse": Mochten Sie die Schriftgrof3e &ndern, wahlen Sie mittels Klappmeni die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt fur die Farbe.

@ Im Formularbereich "Text" befindet sich die Checkbox

"Rich Text Editor abschalten™. Bei Aktivierung finden Sie Eingabebedingungen wie in unserem Beispiel
vor. Ist der

Rich Text Editor aktiv haben Sie die Moglichkeit, Inhalte des Textfeldes einfach und intuitiv mit
HTML-Auszeichnugen zu versehen, Bilder etc. einzufugen. Wir zeigen den Umgang im Anschluss an
den Inhaltstypen.
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Der Inhaltstyp "Bild"

Eine der Starken von Typo3 sind die umfangreichen Bildfunktionen. Mit dem Inhaltstyp "Bild" kdnnen
Sie beliebig viele Bilder in die Seite einbinden. Sie werden entsprechend der TypoScript-
Konfiguration im Frontend angezeigt. Auch die GroRRe, der Typ und die Kompressionsrate der Bilder
werden intern von Typo3 bearbeitet und kann von lhnen verandert werden.

@ Im Formularbereich "Bilder' kénnen Sie mittels des Icons &8 den "Typo3 Element Browser"
aufrufen, die gewlinschten Bilder innerhalb des Verzeichnisbaums der Medienverwaltung auswahlen
und bei Bedarf sogleich neue in diese hochladen. Mit dem Icon 2| wird das markierte Bild an die
erste Stelle in der Reihenfolge verschoben und mit dem Icon @ entfernen Sie Uberflissige und
markierte Bilder. Der "Typo3 Element Browser" wird im Anschluss noch ausfihrlicher beschrieben.

@ Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen”, kénnen Sie ebenfalls schnell Bilder von IThrem
Arbeitsplatz aus auf den Server laden und gleichzeitig als Bildelement in die Seite integrieren. Der
Unterschied zur ersten Methode besteht jedoch darin, dass die so eingebundenen Bilder nicht in der
Medienverwaltung fur weitere Verwendungen zu Verfliigung stehen, sondern von Typo3 intern
verwaltet werden.

@ Als Eingabefelder im Formularbereich "Bilder” sind vorhanden:

"Position”: Mit der Festlegung der Position richten Sie die Bildelemente im Rahmen des
Contentbereiches aus. Fur den Inhaltstyp "Bild" sind lediglich die Einstellungen mittig, rechts, links
relevant. Fur den Inhaltstyp "Text mit Bild" legt die Position des Weiteren die Ausrichtung des Bildes
im Verhaltnis zum Text fest.
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"Breite (pixels)": Bestimmen Sie die Breite des Bildes in Pixel mit welcher das Bild auf der Website
angezeigt werden soll. Beachten Sie, dass fur das Ausgabetemplate in der Regel eine maximale
Bildbreite das Auseinanderdriften des Rahmenlayouts verhindert.

"Bildtext™: Der Bildtext gibt in der Regel einen Untertitel, eine Kurzbeschreibung oder das Copyright
direkt unter dem Bild wieder, kann jedoch auch durch das Ausgabetemplate spezifiziert werden.
Haben Sie mehrere Bilder eingefiigt bildet jeweils eine Zeile den Bildtext in der Reihenfolge der Bilder.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:
"Spalten”: Sollen die Bilder in mehreren Spalten angezeigt werden, geben Sie hier die Anzahl ein.

"Keine Reihen": Ist die Checkbox aktiviert werden die Bilder in einer senkrechten Spalte direkt
untereinander mit gleichen Abstanden und ohne Ausrichtung zu anderen Spalten abgebildet.

"Rahmen": Aktivieren Sie die Checkbox, werden die lhre ausgewahlten Vorgaben auf der Website
abgebildet.

"Hohe (Pixel)": Bestimmen Sie die Hohe des Bildes in Pixel.

"Verweis": In der Defaulteinstellung verweisen alle Bilder auf den Link der mittels "RTL Link Browser"
eingestellt werden kann. Wéhlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe URL" oder "Email".
Erlaubt Ihr Ausgabetemplate je einen eigenen Link fur pro Bild, so listen Sie die einzelnen Links mit
einen Komma getrennt auf.

"Klick-vergrossern”: Das Feature erlaubt es, ein verkleinertes Bild in einem neuen Fester in
OrginalgroRe darzustellen.

"Qualitat”: Wahlen Sie das Format und die Kompressionsrate (gif, jpg, png) fur die Bilder, wie sie auf
der Seite angezeigt werden sollen.

"Effekte": Mittels einer ganzen Reihe von Effekten kdnnen Sie die Bilder verdndern (Kontrast,
Helligkeit, Scharfe, Normalisieren, Graubild) oder drehen.

"Rahmen": Winschen Sie einen farbigen Rahmen um die Bilder, wéahlen Sie eine der Vorgaben.

"Justierung": Das letzte Eingabefeld justiert den Bildtext, der standardisiert unter dem Bild
ausgegeben wird durch die Optionen "Mitte" "Rechts™ "Links".
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Der "Typo3 Element Browser" mit dem Verzeichnisbaum:

Navigieren Sie innerhalb des Verzeichnisbaums zu dem Ordner in welchen Sie die einzubindenden
Bilder abgelegt haben.

@ Moéchten Sie neue Bilder in die Medienverwaltung hochladen, durchsuchen Sie lhren
Arbeitsplatz und betétigen anschlieend den Button "Upload"”. Das Bild wirde in unserem Bespiel im
Pfad: fileadmin/info/ abgelegt werden.

@ Um lhre Medien zu organisieren kdnnen Sie eigene Ordner anlegen.

3 Typod Elemsent Browses - Microsoll Intemst Explones

- fibaaedmiiny ®
& TEMP B

B nfo 1]

i tege o]

B photamarsthon 5
] 1atic =

B urer_upload i3]

Bild hachladen:
Pfad: filsadrmin/infal

[ e T —
Dhnchuachan ..
Ciuchiachen .

Upload I

|Meiser Drdmer

Piad: fila sdeaninfol
| Dednar anleg | @

@ Um ein Bild auszuwéhlen, navigieren Sie Uber den Verzeichnisbaum zu dem gewiinschten
Ordner.

@ Durch Klicken auf dem Bildnamen oder auf das Bild selbst wird das Bild ausgewahlt und der
"Typo3 Element Browser" geschlossen.

@ Mochten Sie mehrere Bilder auswahlen, klicken Sie auf des jeweilige + Icon und das Bild wird
der Liste hinzugeftgt.

@ Weitere Informationen zum jeweiligen Bild erhalten Sie tber das E Icon.
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Der Inhaltstyp "Text mit Bild" &

Der Inhaltstyp "Text mit Bild" ist einen Kombination der Inhaltstypen "Text" und "Bild". Sie haben die
Moglichkeit dem Text Bilder zuzuordnen und festzulegen wie sie zueinander positioniert werden.

. "Text": Geben Sie den Textkoérper ein und legen die Eigenschaften entsprechend dem
Inhaltstypen "Text" fest.

@ 'Bilder": Wahlen Sie die gewiinschten Bilder mittels 7 "Typo3 Element Browser" aus der
Mediendatei oder laden neue Bilder auf den Server hoch.

@ Die Eignschaften fiir die Bilder legen Sie entsprechend dem Inhaltstyp "Bild" fest.
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"Position": Mit dem Feld kénnen sie Uber dem Klappmenu oder den mr::»:.m .
im mnlttig

bildhaften Icons die Positionierung der Bilder zum oder im Text
festlegen. . . .'. . .
spalte gihan: Rahman!
oben mittig, E- I‘ E’l i)
oben rechts, Position:
. Unten rmittig
oben links, Oben mittig gl
Cben rechts
unten mittig, e
Unten rechts
unten rechts, Unten links
Irm Text rechts
; Irm Text links
unten links, __Kein Urnbruch:
. Irm Text rechts
im text rechts, Irn Te:xt links
im text links,
im Text rechts (kein Umbruch),
im text links (kein Umbruch).

Der Inhaltstyp "Punktliste"

Mit dem Inhaltstyp "Punktliste” kbnnen Sie auf der Seite Aufzdhlungslisten einfligen. Die Liste kann
aus beliebig vielen aufeinander folgenden Punkten bestehen.

@ "Layout”: Wahlen Sie das Layout mit welchen die Punktliste dargestellt werden soll. Das
Erscheinungsbild kann von lThrem Administrator oder Implementierungspartner mittels TypoScript
festgelegt werden.

@ 'Text": Geben Sie den Text der einzelnen Punkte der Liste ein. Beachten Sie dabei, dass je
eine Zeile im Textfeld einen Punkt in der Liste darstellt und Sie infolge dessen Umbriiche mittels
"<br=" Auszeichnung realisieren mussen.

"Eigenschaften”: Mittels Checkboxen kdnnen Sie festlegen ob der Text "Fett”, "Kursiv",
"Unterstrichen" oder mit "Grol3buchstaben"” ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie definieren:

"Justierung": Ob der Text "Mittig", "Rechts” oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-
Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fur die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur
kénnen jedoch den Font fur einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana”, "Arial™).

"Grosse": Mochten Sie die SchriftgrofRe &ndern wahlen Sie mittels Klappmenu die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt fur die Farbe.
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Der Inhaltstyp "Tabelle"

Mit dem Inhalstyp kénnen Sie einfach strukturierte Tabellen in die Seite integrieren. Dabei haben Sie
die Moglichkeit beliebig viele Zeilen und bis zu 9 Spalten anzulegen.

@ "Layout": Das Feld beeinflusst das Aussehen der Tabelle. Es stehen Ihnen vier Moglichkeiten
zu Verfugung: eine Tabelle ohne Uberschriften, mit einer Uberschriftzeile, mit einer Uberschriftspalte
oder mit je einer Uberschriftzeile und -spalte.

@ "Tabellenspalten”: Typo3 erkennt die Anzahl der Spalten automatisch. Sie kdnnen jedoch auch
die Anzanhl fixieren. Uberzahlige Eingaben werden nicht abgebildet.

"Text": Gleich der Eingaben der Punktliste definiert jede Zeile im Eingabefeld eine komplette Zeile in
der Tabelle. Die einzelnen Tabellenspalten werden durch senkrechte Striche "|" voneinander
getrennt. Zeilenumbriche innerhalb einer Zelle werden durch die Auszeichnung "<br=" realisiert.

@ Ein Assistent erleichtert Ihnen das Erstellen neuer Tabellen.

@ Im Beispiel hervorgehoben: Der senkrechte Strich "|", welcher die einzelnen Tabellenspalten
voneinander trennt.

"Eigenschaften: Mittels Checkboxen kénnen Sie festlegen, ob der Text "Fett", "Kursiv",
"Unterstrichen" oder mit "GroRRbuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:
"Hintergr. Farbe": Bestimmt die Hintergrundfarbe flr die Tabelle.

"Rahmen": Mdchten Sie die Rahmen anzeigen lassen, geben Sie hier die Starke ein. Der Default-Wert
ist O.

"Zellenabstand": Definieren Sie das Cell Spacing der Tabelle, den Abstand der einzelnen
Tabellenzellen. Der Default-Wert ist O.

"Zellenfullung": Definiert das Cell Padding der Tabelle welches den Abstand des Tabelleninhalts vom
Rahmen festlegt. Der Default-Wert ist 0.

"Justierung": Legt fest ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-
Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fur die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur
kénnen jedoch den Font fir einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana", "Arial").

"Grosse'": Mdchten Sie die SchriftgroRe andern, wahlen Sie mittels Klappmenu die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt flr die Farbe.
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Der "Tabellen Assistent"

. Mittels der Navigation Uber Icons kdnnen Sie einfach eine neue Tabelle erstellen und sogleich
Inhalte einfugen.

Icons:

== fiigt eine Zeile unten oder eine Spalte rechts hinzu.

T Der Papierkorb entfernt eine Zeile oder Spalte.

W & verschiebt eine Zeile nach unten oder oben.

P 4 verschiebt eine Spalte nach links oder rechts.

R 4t verschiebt die Zeile zum Ende oder zum Anfang der Tabelle.

# o verschiebt die Spalte zur ersten oder letzten der Spalte.

TABELLEN-ASSISTENT

ABER[ondfan |
L PiEkde

B8 x| .
V¥ Kieine Falder

‘TYpoa Doc: HaNDBUCH FUR REDAKTEURE (DEUTSCH) - 64



Der Inhaltstyp "Dateilinks" E8

Der Inhaltstyp "Dateilinks" erlaubt das Einbinden beliebiger Dateien (au3er PHP) in die Seite. Die
Dateien werden dadurch als Links auf der Seite dargestellt und kdnnen vom Besucher durch
einfaches Klicken gedffnet oder heruntergeladen werden.

@ "Dateien": Wahlen Sie mittels "Typo3 Element Browser" die Dateien aus, auf welche Sie
verweisen moéchten. Neue Dateien kdnnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

"Durchsuchen": Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen" kénnen Sie ebenfalls schnell Dateien
von lhrem Arbeitsplatz aus auf den Server laden und gleichzeitig als Dateilink in die Seite
integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode besteht jedoch darin, dass die so eingebundenen
Dateien nicht in der Medienverwaltung fur weitere Verwendungen zu Verfigung stehen sondern von
Typo3 intern verwaltet werden.

"Dateipfad"”: Hier kdnnen Sie den Dateipfad angeben.

"Layout": Die vier zu Verfigung stehenden Layouts beeinflussen die Datstellungsart der Dateilinks
auf der Seite: Normal - Darstellung der Links durch den Tilel, Layout 1 - Hinzufligen eines lcons
welches den Dateityp anzeigt, Layout 2 - Bei Bilddateien hinzufliigen eines umrandeten Thumbnails
der Datei, Layout 3 - Bei Bilddateien hinzufligen eines Thumbnails ohne Umrandung.

@ "Zeige DateigrofRe": Aktivieren Sie die Checkbox wird die FilegroRe der Datei auf der Seite nach
dem Titel mit abgebildet.

"Beschreibungen”: Sie haben die Méglichkeit eine Beschreibung des Dateiinhaltes zu hinterlegen. Je
eine Zeile stellt die Beschreibung fur eine Datei dar.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:
"Hintergr. Farbe": Legt die Hintergrundfarbe fur die Tabelle fest.

"Rahmen": Méchten Sie die Rahmen anzeigen lassen, geben Sie hier die Starke ein. Der Default-Wert
ist O.

"Zellenabstand™: Definieren Sie das Cell Spacing der Tabelle, den Abstand der einzelnen
Tabellenzellen. Der Default-Wert ist O.

"Zellenfullung": Definiert das Cell Padding der Tabelle welches den Abstand des Tabelleninhalts vom
Rahmen festlegt. Der Default-Wert ist O.
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Der Inhaltstyp "Multimedia" &

Der Inhaltstyp "Multimedia™ erlaubt Ihnen die Integration eines Medienelements vom Typ "TXT",
"HTML", "HTM", "CLASS", "SWF", "SWA", "DCR", "WAV", "AVI", "AU", "MOV", "ASF", "MPG", "WMV" oder
"MP3". So kdnnen Sie leicht ein Video, Java Applet, Flash-Movie etc. in die Seite einbinden.

@ "Datei": Wahlen Sie mittels & "Typo3 Element Browser" die Dateien aus, auf welche Sie
verweisen mdchten. Neue Dateien kénnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

"Durchsuchen": Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen”, kbnnen Sie ebenfalls schnell Dateien
von lhrem Arbeitsplatz aus auf den Server laden und gleichzeitig als Multimedia-File in die Seite
integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode besteht jedoch darin, dass die so eingebundenen
Dateien nicht in der Medienverwaltung fur weitere Verwendungen zu Verfigung stehen sondern von
Typo3 intern verwaltet werden.

@ "Parameter": Geben Sie die Parameter zur richtigen Darstellung des Medientyps an. FUr ein
Flash-Movie waren dies z.B.:

WIDTH=300

HEIGHT=50

LOOP=false

QUALITY=high

BGCOLOR=#FFFFFF

TYPE="application/x-shockwave-flash"
PLUGINSPAGE=http://www.macromedia.com/shockwave/download/index.cgi?

1 Prod_Version=ShockwaveFlash;

Der kleine » rote Pfeil zeigt lhnen bei der Bearbeitung von Formularen Felder an, deren
Veranderungen noch nicht gespeichert wurden.

[Stutied = | LT [maemnml =] L2 - 0 LR Y
Haupttast
Juatisrun Twp! Vervain Dt
[Uinks ;’m‘.l [Howew =] & r k4]
&
Dk
THT HTHL HTM CLAEE SWF EWA ﬂ .
DER WAM AT AL MOV ARF BIRG
WA MBI
| || [Dwschoahen .
1] [ Y———
D _J @
rm  r @ r @ =

\TYPOS Doc: HaANDBUCH FUR REDAKTEURE (DEUTSCH) - 66



Der Inhaltstyp "Formular" &3

Der Inhaltstyp "Formular” erlaubt das einfache und intuitive Erstellen von Mail-Formularen auf einer
Seite. Sie mussen Sich dabei jedoch an die Syntax von TypoScript halten. Ein Assistent hilft bei der
Integration.

@ "Konfiguration": Legen Sie mittels TypoScript fest, wie das Formular aussehen soll und welche
Funktionalitat es beherbergen soll. Jede Zeile definiert ein Formularelement oder eine Funktion.

Ein Beispiel:

Ihr Name: | *name=input,40 | [Ihr Name]

lhre EMail: | *email=input,40

lhre Adresse: | address=textarea,40,10

Ihr Votum: |Votum=radio|Ja=ja, Nein=nein, Unentschlossen=unentschlossen
|formtype_mail = submit | Formular abschicken

|subject=hidden| Stimmabgabe zum Thema xy.

|htmli_enabled=hidden | 1

Die Syntax kdnnen Sie der "TypoScript reference"” entnehmen oder Sie bedienen sich einfach des

@ Assistenten um ein Formular zu erzeugen.
[==]

. "Zielseite": Wahlen Sie mittels & '"Typo3 Element Browser" die Zielseite, welche nach
Versenden des Formulars aufgerufen werden soll.

. "Empf.-EMailadr.”: Geben Sie Email-Adresse des Empangers ein.

ﬂ kd

B . b4
1]
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Der "Formular-Assistent":

@ Fugen Sie mit dem 4+ Icon neue Formularfelder hinzu und Eingabefeld =

geben Sie den Typ des Feldes sowie dessen Beschriftung an.
Texthearsich

Auswahlfeld
Markierungsfeld
Fadio Button
Paszwarfeld
Dateitransfer
Versteckter Wwert
Absende-Button

Ist das Feld erzeugt, kdnnen Sie dem Typ entsprechende detailierte Konfigurationen vornehmen und
festlegen ob es sich um ein Pflichtfeld handeln soll. Einzelne Felder kénnen Sie in der Reihenfolge
nach oben, ¥ nach unten oder ) zum Ende des Formulars bewegen. Der T Mdulleimer entfernt
einzelne Felder.

Am FulB} des Assistenten legen Sie mittels der speziellen Konfigurationsfelder die Beschriftung des
Absende-Buttons und den Betreff fest, ob die Nachricht als HTML-Mail versendet werden soll und
schlieBlich die Empféanger Email-Adresse.

specielle Bonfiguration Rir Mail-Fornwlame
Beschriftung des Absende-Bubtans: .|
HTHL-Madus aktviert: Il
Batreff: '|
Empfanger EMail: |

BB x| 3

Der Inhaltstyp "Suchen" B

Der Inhaltstyp "Suchen" erlaubt das Einbinden eines Formulars mit welchen der Benutzer Uber die
ganze Site nach Inhalten suchen kann. Per Default enthéalt die Suchbox die Mdglichkeit im
"Seiteninhalt” oder den "Uberschriften und Stichwortern™ zu suchen.

@ "Zielseite": Soll das Ergebnis
der Suchanfrage auf einer

speziellen Ausgabeseite angezeigt Busha : :
werden, konnen Sie die Zielseite ks 2D [Rom DD [ & r @
durch den 7' "Typo3 Element 2
N Pirlsaite 2
Browser" festlegen. Bitte beachten g .
Sie, dass die Ausgabeseite
. [} sete
ebenfalls ein Inhaltselement des ——
Typs "Suchen" enthalten muss um re " B @ r N e—

das Ergebnis anzeigen zu kénnen.
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Der Inhaltstyp "Login" =%

Der Inhaltstyp "Login" flgt der Seite ein Eingabeformular fur Benutzernamen und Password hinzu.
Frontend-Benutzer welche Closed-Usergroups angehdren, mussen sich durch einen Login
authentifizieren, um in den geschlossenen Bereich zu gelangen.

. "Zielseite": Die Zielseite, auf die der Login verweist, wird durch den & '"Typo3 Element
Browser" festlegt. Bitte beachten Sie, dass der Zugriff auf die Zielseite auf eine Nutzergruppe mit
einzelnen Nutzern beschrankt sein muf3, damit der Login Sinn macht.

opgee Sie 1idk hies r-n T Baaswart win|

Juskisrury Yamain Jafurm
e Ao femr Do - L ]
L ]
B
Digdiismanis
Warih kN GLET FEgt Dugafl

rm r ® L2 I

Der Inhaltstyp "Textbox"

Der Inhaltstyp "Textbox" bietet die Mdglichkeit individuelle Designvorgaben anzuwenden, die Sie
zusammen mit lhrem Implementierungspartner festgelegt haben. So ist es maglich Bilder z.B. mit
Grafiken einzurahmen etc.

. "Textfeld Typ": Wahlen Sie
das Design, das Sie fur den Inhalt

anwenden mochten. =) [Rarmai = [ I G
. "Text": Geben Sie den g
1F) Taxthuld Ty
Textkorper ein. Sandard =
"Bilder": Wahlen Sie mittels T e ast ol diara I parkar Bus | quseur e skt Bakoae: sharm 2]
"Typo3 Element Browser" die armaei li ”“%?mtmmm A
Bilder aus, welche Sie in Seite .
integrieren mochten. Neue Bilder I mibders
kénnen sogleich auf dem Server e
hochgeladen werden. 17 160 50 T1F B B T o s ——————
. . .. || Deschiuchen..

Als erweiterte Optionen kénnen l_m. fedantali  Vareaias l

i - I
Sie festlegen: =2 L b

I_3re|te'(p|xels) E Bes_tlmr_nen Sl'e S o 5 B o BEE—n

die Breite des Bildes in Pixel mit
welcher das Bild auf der Website
angezeigt werden soll.

"Verweis": In der
Defaulteinstellung verweisen alle
Bilder auf den Link, der mittels
"RTL Link Browser" eingestellt
werden kann. Wéhlen Sie
zwischen einer "Seite", "Datei",
"Externe URL" oder "Email". Erlaubt
Ilhr Ausgabetemplate je einen
eigenen Link fur eine Bild, so
listen Sie die einzelnen Links mit
einen Komma getrennt auf.
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Der Inhaltstyp "Menu / Sitemap" Bg§

Mit dem Seitentyp "Menul / Sitemap" kénnen Sie verlinkte Menis oder eine Sitemap ausgewahlter
Seitenbereiche in die Seite integrieren. Es stehen Ihnen hierfir verschiedene Ausgabevarianten zu
Verfligung.

@ "Menl Typ": Mittels des Klappmenis wahlen Sie Ausgabevariante des Menuls oder der Sitemap,
die Sie einfligen mochten.

@ "Ausgangspunkt": Wahlen Sie einen oder mehrere Ausgangspunkte mit Hilfe des "Typo3
Element Browser”. Das Menl oder die Sitemap bildet je nach dem gewahlten "Meniu Typ™ die
einzelnen Seiten oder die Seiten einschliel3lich der Unterseiten ab.

[ Setterinhalt [01] - Haugttaxy

Standard = marmal = o I . FE = o
I) i et
Sarap
Iy atisrung Ty Vel Coatun
[Grks =]E [Hormw =] & @
1]
Fl vnia Typs
Hand disidr Ganen =,

) musangugamicts

@
[ i ©)

f— i = -
rm r o r =@

Zur Auswahl stehen folgende "Menii Typen": E:f;:f’_‘m —

Mand dar Untersaitan (mit Inhaltsangabe)

"Menu dieser Seiten": Generiert eine Liste von Links auf die von L LS s e L
Ihnen gewdhlten Ausgangspunkte. R

"Menl der Unterseiten": Bildet eine verlinkte Liste der Unterseiten von den ausgewahlten
Ausgangspunkten ab. Ist kein Ausgangspunkt gewéhlt, bildet Typo3 das Menu der Unterseiten der
aktuellen Seite (in welche Sie das Menu integrieren) ab.

"Men( der Unterseiten (mit Inhaltsangabe)": Flgt den verlinkten MenlUpunkten die Inhaltsangaben
hinzu.

"Men( der Unterseiten (mit Seiteninhalt)": Zeigt die verlinkten Mentpunkte einschlielilich aller
indizierten Inhaltselemente an. Die Checkbox "Index" muf fur die gewlinschten Inhaltselemente
aktiviert sein.

"Sitemap": Generiert eine klassische Sitemap in Form einer Baumstruktur.

"Abschnttsiibersicht (mit Seiteninhalt)": Bildet eine Ubersicht der indizierten Inhaltselemente der
Seite ab in der das Menu integriert wird.

"Geanderte Seiten": Zeigt eine Liste der letzten 10 gednderten Seiten ab. Um die jeweilig aktuelle
Auswahl angezeigt zu bekommen ist es sinnvoll die Seite in welcher das Meni integriert wird nicht
zu cachen.

"Verwandte Seiten (nach Stichworten)": Generiert eine Liste von Seiten, die gleiche Stichworte
enthalt wie die Seite in der das Menu integriert wird.

MTYPOB Doc: HaNDBUCH FUR REDAKTEURE (DEUTSCH) - 70



Der Inhaltstyp "Datensatz einfiigen" &

Der Inhaltstyp "Datensatz einfugen" erlaubt es lhnen Inhaltselemente von anderen Seiten in die
aktuelle zu integrieren. Dabei stehen Ihnen Relationen zu sowohl den klassischen B Inhaltstypen
als auch zu Eintragen von Plugins wie B "Adresse", % "Links", ﬁ "Forum", |4 "Gastebuch",
"Kalender", €} "Produkte”, [B "News", 53 "Bewertung", &¥ "Abstimmung" zur Auswahl.

. "Objekte": Wahlen mit dem & "Typo3 Element Browser" die Seitenelemente aus, auf welche
sie Relationen ziehen méchten.

. "Layout": Sind spezielle Layoutvorlagen fir die Ausgabe durch lhren Implementierungspartner
integriert, kdnnen Sie Uber das Klappmeni das Aussehen der Ausgabe bestimmen.

FIE |

ro ]| -l @ Fﬁ = ]
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Der Inhaltstyp "Plugin einfigen”

Frontend Plugins oder Erweiterungen organisieren komplexere Inhaltsstrukturen. Sie stellen
Zusammenhange in Form von Listen dar, erlauben ein Kategorisieren oder das Durchsuchen der
Datensatze. Um ein Frontend-Plugin als Inhaltselement in die Seite zu integrieren, mufl3 das
entsprechende Modul von lThrem Implementierungspartner in Typo3 geladen sein.

@ "Erweiterungen": Legen Sie den Erweiterungstyp fest, den Sie als Seiteninhalt integrieren
mochten.

@ "CODE": Geben Sie den CODE-String an, der entsprechend dem jeweiligen Plugin festlegt
welche Aktion auf der Seite ausgefuhrt werden soll. Die entsprechenden Optionen sind in der
"TypoScript reference" beschrieben.

Z.B. wirde der CODE "GUESTBOOK, POSTFORM" fir das Plugin "Géastebuch" definieren, dass auf der
Seite das Gastebuch als auch ein Eingabeformular abgebildet wird.

@ "Ausgangspunkt": Legen Sie den Ausgangspunkt mittels & 'Typo3 Element Browser" fest. Alle
entsprechenden Datensatze innerhalb des Ausgangspunktes werden bei der Ausgabe berucksichtigt.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:

"Rekursiv": Mdchten Sie eine oder mehrere Ebenen unterhalb des Ausgangspunktes in die
Ergebnismenge mit einbeziehen, bestimmen Sie hier die Tiefe.

H m M I T

Bitarmag |
Juatisrung: Varain Catum

Links =] T;:.'mmm | & @
1]

Das Klappmenu "Erweiterungen” (hier eine Beispielsansicht) gibt
Ihnen die integrierten und zur Auswahl stehenden Fontend-Plugins
wieder. Wahlen Sie das Entsprechende aus.

|Adressen

Ciract Mail Anmeldung
Benutzerdefiniert:
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Der Inhaltstyp "Skript" B2

Der Inhaltstyp "Skript" dient zur Einbindung eigener seitenspezifischer Funktionen. Mdchten Sie z.B.
ein PHP-Skript in das Template integrieren, so miussen Sie den Weg Uber das Inhaltselement gehen.

. "CODE": Geben Sie den CODE an, den Sie oder lhr Implementierungspartner mittels TypoScript
im Template festgelegt haben.

@ "Ausgangspunkt": Legen Sie den Ausgangspunkt mittels 7 "Typo3 Element Browser" fest.

. "Parameter": Sollen dem Skript Parameter Ubergeben werden, geben Sie diese bitte in das
Formularfeld ein.

"Kommentar": Es ist sinnvoll einen Kommentar zur Funktionsweise des Skripts fir Mitarbeiter zu
hinterlegen.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:

"Rekursiv": Méchten Sie eine oder mehrere Ebenen unterhalb des Ausgangspunktes auf welche das
Skript zugreifen soll mit einbeziehen, bestimmen Sie hier die Tiefe.

FIE I

Allgeiiisiie
| Vanmecen:  Staes

Shag
rm B[ B

Tusgeiid
(= —

Der Inhaltstyp "Trenner" =

Der Inhaltstyp "Trenner" wird nicht im Frontend abgebildet, sondern dient der Ubersichtlichen
Organisation der Inhaltstypen. Z.B. kdnnen Sie die unterschiedlichen Contentbereiche in der
Listenansicht klar kennzeichnen und mit Uberschriften versehen.

. "Name": Geben Sie die Uberschrift fur den Trenner ein.

Opanen:
Verstecken:  Start: Stop: Zugritf
re @ @ =0
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Der Inhaltstyp "HTMIza

Ein Content-Management-System dient u.a. dazu lhnen die Formatierung der Inhalte abzunehmen.
Wenn Sie dennoch HTML-formartierte, komplex layoutete Inhalte eingeben méchten steht lhnen in

Typo3 das Inhaltselement "HTML" zu Verfigung.

. "HTML": Geben Sie den HTML-Block, den Sie gestaltet haben in das Formularfeld ein.

[ = EE R

T
denindinfal fhopt-Bild-54sg” vidth=108 haight=40 ah="" = .
Id | ;j'
@

Al Dgibonend
Vanftechen Start Steg Zungrifiy
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Der "Rich Text Editor"

Uberblick

Fur die Inhaltstypen "Text" und "Text mit Bild" steht lhnen in Typo3 ein einfach handhabarer Editor
zu Verfugung, wenn Sie den Internet Explorer 5.x oder 6.x verwenden. Er erlaubt es lhnen
Formatierungen und Auszeichnungen an den Texten vorzunehmen und Bilder, Tabellen oder Links
einzufugen. Beachten Sie jedoch, dass dabei die Formatvorgaben etc. mittels HTML-Auszeichnungen
direkt in den Texten hinterlegt werden und somit die bei allen Inhaltstypen bestehende Trennung
von Inhalt und Layout aufgehoben wird.

Der "Rich Text Editor" kann umfangreich fur die entsprechenden Nutzerprofile konfiguriert und auch
deaktiviert werden. Seht er lhnen fur Ihr Profil zu Verfiigung, kénnen Sie ihn zum einen generell in
lhren ' Benutzer-Einstellungen oder dem jeweiligen &' Bearbeitungsmodus aktivieren bzw.
deaktivieren.

@ Ist der "Rich Text Editor" aktiviert, wird dem Formularfeld "Text" eine Reihe von lIcons
zugeordnet mit deren Hilfe Sie Aktionen auf die Inhaltstexte ausfuhren kénnen.

@ Um den "Rich Text Editor" auf die ganze Flache der Detailansicht zu vergrofReren, klicken Sie
auf das Icon.

@ Individuell kbnnen Sie den "Rich Text Editor"auch fir einzelne Inhaltselemente deaktivieren.
Dies kann evtl. bei der Beseitigung Uberflissigen HTML-Codes hilfreich sein.

2l Taxts

S DB FUMNMF WA M B J I EER @

— i o
EEfE aO2@ O -
Gallis ast amnie divies in patas tar. quarum unsm incelunt Balgse. alisrm &
Aquitani, bertiarn gul ipsomam linguas Caleas, nostra Galli appellanbur. Hi

amnes Engus, inptitutie, legibus inter se diffeunt. Sallas ab Aquitanis

Garurnns Aumen, o Balgis Matrons ot Sequanas dividi. Horum emndum

fortissimd sunt Belgae, propterea quod a cultu atque humanitate provincae
langiizirme sbiunl, Minimaque bd &0 marcdlorat (SEpe commasnt sbque &5
quas ad sfferninandos animaos peftinent important, prodinigue sunk

chermanis, qui trans Rhenom incolent, quibusoumn continenter bellum gerent.
Qua de causs Halvati guogue raligues Sallos viruts prascedunt, guod fan
cotidianis proelis cem Germanis contendunt, cum aut suis finibes eos

prohibant aut ipgi in eomwm finibut bellum gemnent. Eomum una, pard, Quam ﬂ

Sallos obtinere dickurn est, initiurm capit a Aumine Rhodano, continetur
ciaramng Aumine, Ocesno, finibur belgsrum, sttingit atism ab Sequanis et
Haluatiis flumen Rhanum, vangit ad septantrionas. Balgas ab extramis Gallias
Firiibus crunter, partnent sd inferdoremn partemn Aurminis Rhens, spectant in
Faptantrianai &b eriantarm folam,. Aquitsfnis & SGervmas Aumine ad
Pyranaess montes et earm parbern Oceanl quae est ad Hispaniam pertinet;
spectat inter oocarurm rolis ot septentrioner.

Apud Helyetios longe nobilissimus fuit et ditissimues Orgetorix, Is M, Messala,
M. Pirone contulibug regni cupiditabe inductul confurationam nabilistiz fecit et
civitati parsuasit vt de finlbus suls curm omnibus coplis exirent: pefacle esse,
curmn virtute omnibur praectarent, totive Gallise imperic potiri, [d hoc facilue
i parduagit, quod undigua lasi naturs Halvatii contnaentur: und &% parta
flurmine Eheno latissime atgue albssiomo, qul agrurm Helvetiurm a Geonanis
diwidit: altars ax parte monte Turs slkiziime, qui eit inter Saquanci et
Halvatios; tertia laos Lernanne &t fuemine Rhodano, qui provincdam nostram

[Z) ich Toxt Editor alschalton:
r

mﬂu.udu‘l’h'll
I Fott [ Kursiv [ Untarstrichan [ aregabuchstaban
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Die einzelnen Bearbeitungsmadglichkeiten:

x!!&uzmmln z n|!#!|

FEEE GDAE O

# "Text ausschneiden": Schneidet markierte Texte aus und behélt sie in der Zwischenablage

gespeichert.

"Text kopieren": Kopiert markierte Texte in die Zwischenablage.

& "Text einfigen": Der sich in der Zwischenablage befindliche Text wird an der Position des

Cursors eingefugt.

=% "Absatzart": Fur die markierte Textauswahl kann die jeweilige
Absatzformatierung gewahlt werden.

k4 "Zeichenart": Wahlen Sie die vorformatierten Stilvorlagen fur
die jeweilig markierte Textpassage.

M "Schriftart": Wahlen Sie fur die markierte Textpassage
eine zu Verfligung stehende Schriftart aus.

AA\ "SchriftgroRe": Wihlen Sie die gewiinschte SchriftgroRe
fur die markierte Textpassage.

" Normal (?)

Kopftext 1 (H1)
Kopftext 2 (H2)

Kopftext 3 (H3) &
Kopftext 4 (H4)
e

Hapdtesr
Vorformatiert (PRE)

Textkirper (1. Wahil)
Therschrift (1)

Eornglette HTHL- e tfermen
(Thal-HTML-Marka

" Arial
Arial Black

Verdana
Times Mew Boman

Garamond
Lucida Hamdwring
Courier Hew
ki @ D@ ? (Webdings)
XNV 2 X0V 4 (Wingdings)

ABCabc012... (6)
ABCabc012... (7)
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AAA 'Textfarbe™: Markieren Sie eine Textpassage Textfarbe setzen x|
und suchen Sie sich die gewiinschte Textfarbe aus dem

Farbmuster aus. . m

Die jeweilig markierten Textpassagen werden durch Klicken des Icons

B "Fett",
4 "Kursiv" oder
U "Unterstrichen" hervorgehoben.

Richten Sie die markierte Textpassage
"Linksbundig",

"Zentriert" oder

"Rechtsbundig" aus.

1=y - " . - - 2 - e

:— "Nummeriereung": Mochten Sie eine Aufzéhlung einfiigen, 1. Gallia et amni
markieren Sie die gewiinschten Absatze und Kicken das Icon. Die aliarn Aquitani,
Absétze werden durchgehend nummeriert. appellantur. Hi

Gallos ab Agquit
dividit, Horum
atque hurmanit
rnercatores sae
pettinent impo
incolunt, quibu
2, Apud Helvetios
Messala, M. Pi:
nobiliatis fecit
copiis exirent:

= "Aufzahlungszeichen": Méchten Sie Aufzeichnungszeichen o Gallia ezt ormniz diviza i
verwenden, gehen Sie gleich der Nummerierung vor und kicken auf aliarn Aquitani, tertiam
das Icon appellantur, Hi amnes |

Gallas ab Aquitanis Gan
dividit, Horum amniom
atque hurnanitate provi
rercatores saepe comr
pertinent important, prc
incalunt, quibuzcurmn cor
® Apud Helvetios longe ne
Meszala, M, Pizone con:

t= "Einzug verkleinern: Galliz est ornnis divis.
aliam Agquitani, tertiar
appellantur, Hi ormne:
e Galloz ab Aguitaniz G
+= "Einzug vergrol3eren': dividit. Horurm armniur
atque hurmanitate pro
h‘uercatnres saepe cor
pettinent important,
Um ganze markierte Textpassagen einzurticken, bzw. um einen incolunt, quibuscum ¢

Einzug zu verkleinern, wahlen Sie das entsprechende Icon. Apud Helvetios longe
Mezzala, M, Pisone cc
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¥, “Link einfigen": Um einen Link auf eine Seite oder ein Inhaltselement einzufiigen, markieren
Sie den entsprechenden Text und klicken auf das Icon. Es 6ffnet sich der "RTL Link Browser".
Waéhlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe URL" oder "Email". Sie kdnnen vorhandene Links
auch entfernen, indem Sie sie markieren, den "RTL Link Browser" aufrufen und den Button "Link

entfernen™ betatigen.

Link einfiigen /bearbeiten x|
Alctueller Link: K=in - neusr Link! =
Link entfemen Seite Datei Exterme URL Email
Seitenbaum: Inhaltselemente—'
E.-@;n‘t;d:-n‘?l.:nl:ﬁ DTyp: Shortout

E...ﬁhome ® — [ Haupttext
@-D I:Ib'E.r s = ...]Eﬁu'eenshcr
ED drei systeme 3] ...@Sr_reensha'
|_:_|D service & produkte = — [ Haupttext

[[] Prejektierung o [ Link
E|D Hosting =¥ Text links
ED Typol Websites % _EEText racht:
ED TypaZ - Hilfe 3] —FE=Kopfbild
5[5 fir Redakteure = — Rl Uberschrift
| f.....é- Die Anmeldung - --_ETiM' der &
...... [£) Browser = =
4 _ | »

] "Tabelle einfiigen": Um eine einfach

strukturierte Tabelle einzufligen steht ein Assistent zu

Verfigung, den Sie durch das Icon aufrufen kdnnen. Sie bestimmen so die Anzahl der Reihen und
Spalten, den Zellen- und Inhaltsabstand, die Starke der Rahmen und die Hintergrundfarbe und geben

anschlieRend die Inhalte ein.

Create / Edit Table
Mew Tahble | Edit Table

Rows and Calumns

P.‘ldding and Spacing
Borders

Background

Rows and Columns

Rows:

|2_
Columns: [2_

Insart Table Clnﬂll

& "Hintergrundfarbe": Die Hintergrundfarbe fir das
Textelement kdnnen Sie gleich der Textfarbe aus einer

Farbtabelle auswahlen.

< TYPO3

Hintergrundfarbe setzen
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lz2 "Bild einfigen": Auch innerhalb des Inhaltselementes "Text" oder "Text mit Bild" kénnen Sie
Bilder in den Textflu? integrieren. Klicken Sie das Icon 6ffnet sich der "Typo3 Element Browser" mit
dessen Hilfe Sie die entsprechenden Bilder aus der Medienverwaltung auswahlen oder sogleich in
diese hochladen kénnen.

Bild einfiigen /bearbeiten x|
Meues Zauber-Bild Neues normales Bild Drag'n’ Drop ﬂ
Verzeichnisbaum: Bilder (32):
B-=2fileadmin/ i redakteure
l’ﬁ TEMP @anmeldun ,qif 4l
B4 info r— %
_] downloads = "5:'.._::_.:.:.":‘4
B-i] images B
E:ﬂ content e
""" | _[eEbE L [T anzeigen. gif 4
..... ] rnehr -
..... | news iy,
B service
L.z entwickler
i produkte
E.:ggﬁ redakteurs aufgaben.gif L
4 | »
& "Symbol einfugen": Einfache Symbole kénnen in den Textfluld Symbeol einfiigen %]
eingefugt werden. 0SS &S

Tovewhyve
MFLHmE F

%@%%dﬂ’e

— "Linie einfigen": Méchten Sie eine Trennlinie zwischen Abséatzen einfligen, klicken Sie auf das
Icon.
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Das Klemmbrett

Uberblick

Typo3 bhietet Ihnen die Mdglichkeit einzelne oder ganze Seiten- bzw. Inhaltsstrukturen zu kopieren
und an anderer Stelle einzufiigen. Das gleiche gilt fir das Verschieben von Seiten oder Inhalten. Es
eignet sich ebenso zum Bearbeiten oder L6schen mehrerer Seiten oder Inhalte und garantiert so ein
effizientes Arbeiten.

Zu diesem Zweck ist es sinnvoll sich im FuBR der Detailansicht das

) - o W' Erweiterte Ansicht
Klemmbrett anzeigen zu lassen. Aktivieren Sie die Checkbox. PUSITEnE AnE

M klermmbrett anzeigen

In der oberen Leiste des Klemmbretts stehen zwei Icons, ein Klappmeni und ein Button zum
Ausfiihren von Aktionen zu Verfiigung.

@ Mit dem @ Icon aktivieren, bzw. @ deaktivieren Sie die Vorschau von Tumbnails fur
Bildelemente im Klemmbrett.

Das Icon zeigt den Modus "Verschieben™ und den Modus "Kopieren" an. Bitte achten Sie
hierauf besonders, da der Modus "Verschieben" die Seiten oder Inhalte von den alten Positionen
entfernt.

@ Das Klappmenu bietet Ihnen die Mdglichkeit alle Elemente, die [Meni] TI
sich im aktiven Klemmbrett befinden, in den Bearbeitungsmodus zu ]
offnen oder diese unwiderruflich zu Léschen!! ?-ar"eiter'

aschen

@ Der Button Lﬁ-Schenl bezieht sich auf das
Entfernen aller Elemente nur aus dem aktiven 1 2 3

Klemmbrett - die betroffenen Seiten oder

Seiteninhalte werden nicht aus der Website ELEMMEREL
geloscht. 03] [iMenzy _Lezemen|
| Harmal (+opls-an
Rl # (KupEened [ x @
E WlanunabreH #1170
@ Das "Klemmbrett" besteht eigentlich aus 4 | Elammbratt #2 (4

E “lermmzrott 9k

Klemmbrettern in denen Sie unterschiedliche
Inhalte aufbewahren kdnnen. Nur das erste,

mit dem Namen "Normal” ist auf die Aufnahme @ @ ®
von nur einem Element begrenzt. In den

anderen drei "#1 - #3" kdnnen Sie mehrere

Elemente einordnen. Durch Klicken auf den
Klemmbrett-Namen wird dasselbige aktiviert.

@ Klemmbretter, die Inhalt beherbergen, sind fett ausgezeichnet. In der Klammer wird die Anzahl
der Elemente angegeben.

@ Im aktiven Klemmbrett werden die Inhaltselemente aufgelistet. Hinter dem Titel wird der
jeweilige Bearbeitungsmodus abgebildet. In unserem Beispiel ist das Klemmbrett "Normal" aktiv und
es befindet sich im "Kopiermodus". Hinter dem Klemmbrett-Inhalt "Bild2" wird darauf
hingewiesen, dass Sie das Element beim EinflUgen kopieren (nicht verschieben).

@ Zu jedem Inhaltselement kénnen Sie sich tber das H Icon genauere Informationen anzeigen
lassen. Das #l Icon entfernt einzelne Datensatze aus dem Klemmbrett.
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Kopieren mit dem Klemmbrett

Aus dem Seitenbaum in der Navigationsleiste oder der :‘::'l‘:,:“

Inhaltsangabe in der Detailansicht konnen Sie jeweils Uber das Haw
Kontextmeni die Aktion "Kopieren" wahlen. Die Seite oder das :::m“
Inhaltselement werden im Klemmbrett "Normal™ abgelegt und Ausschnaiden {'j
konnen an der gewtinschten Stelle eingefligt werden. Enfligan nach

Element verschieben
ErstellungsverdauffRichginglg madhen
Web>Listenmadul
‘Heuverstellungs'-Arsistant

Aushlenden
Sichtbark eits einstellungen

Légchan

o Gl {f Bt @ @S O = 0

Einen sehr guten Uberblick tber Seiten- und Inhaltselemente gibt das Modul "Web=>Liste" und
eignet sich so hervorragend zum Kopieren oder Verschieben.

Haben Sie das die Checkbox "Klemmbrett anzeigen" aktiviert, haben Sie immer einen Uberblick tiber
den aktuellen Klemmbrett-Inhalt. Im Klemmbrett kdnnen Sie zwischen vier Ablagen wahlen. Das

Klemmbrett "Normal™, das als Default eingestellt ist, erlaubt das Kopieren oder Verschieben einer
Seite oder eines Inhaltelementes.

Um nun einen Datensatz zu kopieren klicken Sie einfach auf das Icon, welches dem jeweiligen
Element in der Listenansicht zugeordnet ist.

Seiteninhalt (11} [

; Uberschrift: ]

{3 Kopfbild QuedfE -z %1
78 Uberschrift (Sektion) QU DbRa-d=m BLE
-[73 Titel der Subseiten AuEedeha-d=sAg BEXE
L% Text links 3 YE DR dew EEI;
E Scraenshot e i T Egljﬂ‘ﬂ
E Screenshot 2 GAE0%EadsT EEIL
-..[=5 Haupttext 2 GQielfaaddzm BXE
. Bild2 QAU DBhadam DY
[ Link ANElenad-bz0 BEE
L =X Texk rechts AvEdesa = BEXE

Der Datensatz wird mit dem Icon als in der Zwischenablage befindlich gekennzeichnet und im
Klemmbrett "Normal”, welches aktiv ist, angezeigt. Méchten Sie den Datensatz kopieren,
kontrollieren Sie bitte den Modus des Klemmbrettes: steht fur den Kopier-Modus. Den

Datensatz kdnnen Sie nun an der gewilnschten Stelle mit dem Icon nach dem gewahlten Element
einflgen.

KLEMMBRETT
ﬁl I[Menu] ,I Lﬁuschenl
E Muwamal [Kapieren)
= Haupttext (Kopieren]) M=
Klennmbrett #1 (3]
Klennmbrett #2 (4]
Elermmbrett #3

Mochten Sie gleich mehrere Datenséatze an eine gewlinschte Stelle kopieren, aktivieren Sie eines der
Klemmbretter #1 - #3. Die Listenasicht der Seiten und Inhaltselemente wird um eine Reihe von

[¥] Checkboxen erweitert mittels derer Sie die gewiinschten Datensétze markieren und mit dem
Icon in das Klemmbrett legen kdnnen. Um alle zu aktivieren bzw. deaktivieren bedienen Sie sich des
Icons am Kopf der Listen.
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Seiteninhalt (11 [
Uberschrift:
= Kopfbild
Uberschrift (Sektion)
35 Titel der Subseiten
-[Z% Text links
-2 Hauptbest
Sereenzhot
--E Sereanshot 2
..ﬁ Haupttext 2
—E Bild2
2] Link

[Z¥ Text rechts

i BRyve B
Qie0eh dJzs COET
AQimbdphddas] T E |
Quplfey-=a F A |
Ak 0ftsd-d=as FI B
QuEfehad-d=zasl F B |
AQuelphy-=as T A |
Qe fftsdd=as © B
Auedephadd=za C B8 |
Ayedphad=g C A |
Qe feasd-d=ma © B8
Qhefehad =x] TIEA |

Kontrollieren Sie auch hier den Modus des Klemmbrettes: Zum Kopieren der Datensétze ist
korrekt. Auch hier fugen Sie die Elemente an der gewiunschten Stelle mittels dem Icon nach dem
jeweiligen Datensatz ein.

. TYPO3
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Verschieben mit dem Klemmbrett

Aus dem Seitenbaum in der Navigationsleiste oder der :‘:'.';*:,;n "%
Inhaltsangabe in der Detailansicht konnen Sie jeweils Uber das Haw e
Kontextmeni die Aktion "Seite verschieben" oder "Element ;T.:.m I%
verschieben" wahlen. Die Seite oder das Inhaltstelement werden im Ausschnaiden 5
Klemmbrett "Normal" abgelegt und kénnen an der gewiinschten e e ar e o
Stelle eingefligt werden. Von der alten Positon werden Sie Errt;llu_nvsv-ﬂ-:ﬁfﬂwdwinoi schan %
‘Web>Listenmaduy
entfernt. "Heverstellungs'-Assistant =
Aushlenden Fai |
Sichtbark etz einstellungen &-
Légchan 7
Um Seiten bzw. Inhaltselemente tber das Modul "Web>Liste" zu verschieben, gehen Sie gleich

der Arbeitsweise des Kopierens vor. Aktivieren Sie die Checkbox "Klemmbrett anzeigen”, aktivieren
Sie das gewulnschte Klemmbrett "Normal® oder "#1 - #3" und wéhlen den oder die zu
verschiebenden Datensétze.

Seiteninhalt (111 b

Uberschrift: i BT
L= Kopfbild AYedgs ddsl T
i E Uberschrift (Sektion) q%ﬁﬂﬁlﬁﬁﬁﬂﬁ r
[38 Tital der Subseiten AnelfRad=-n=mg
=¥ Taut links AR Ead-d=g F
E Hauptbext Q%Eﬂﬁ-%ﬁﬁﬂﬁ Ei
i Sereenshet AneldfRad=-n=mg I
ﬁ Screenshot 2 AuEelfaEsdd=sg T
E Haupthext 2 qﬁ@ﬂﬁl%ﬁﬁﬁﬁ r
g eild2 QyebdBta==a T
L[EF Link GQueblfesddgaw T
' =H Text rechts qﬁ@ﬂﬁl%_ﬂ Ha T

Kontrollieren Sie den Modus des Klemmbrettes: Zum Verschieben der Datenséatze ist korrekt. Die
Elemente kdnnen uber das Icon an der gewinschten Stelle eingefuigt werden. Dabei werden sie
beim Verschieben an der alten Position geldscht.

KLEMMBRETT

§| I[Mentl] ,I Lﬁuschenl
e anal [Kopiaren)
g Klemmbrett #1 (3]

s Titel der Subseiten ﬂﬂ
=5 Text links B =l
E Haupthext ﬂﬁl

Klemmbrett #2 (4]
Klemmbrett #3

Wir sind am Ende des "Handbuchs fur Redakteure™ angelangt. Wenn Sie Fragen haben, Anregungen,
Kritik bzw. Erganzungen vermitteln méchten, stehen Ihnen @rtplan[21] webconcepts & solutions
GmbH gerne zu Verfugung.

Viel Erfolg!
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